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TONG CUC CHINH TRI SAO Y BAN CHINH
VAN PHONG Ha Néi, ngay 21 thang 4 nam 2016

S6: 1810%/SY

Noi nhdn:

- Céc don vi thuoc TC,

Can cit Nghi dinh s6 35/2013/ND-CP ngay 22 théng 4 nam 2013 g:ua CHinh
pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 churc ciia Bo Qudc phong;
Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua

Chinh pht vé k1em sot thu tuc hanh chinh; dugc sira doi, b sung mét s6 didu
tai Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phi;

Can o Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngdy 19 thang 02 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh trinh tu, thu tuc déng ky va che dg, chinh sach cua cong dén
trong thoi gian déng ky, khdm, kiém tra strc khoe nghia vu quén sy;

Xét d& nghi ctia Bo Téng Tham muru tai To trinh sé 531/TTr-TM ngay 01
thdng 4 ndm 2016.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban
hanh vé dang ky nghia vu quan sy; bai bé tha tuc hanh chinh vé ding ky nghia
vu quén sy va dong vién quén doi thudc pham vi chirc néng quan ly cua B
Quéc phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 08 thang 4 nam
2016. Thu tuc hanh chinh lién quan dén quan nhan chuyén nghiép va cong nhéan,

vién chitc quc phong ding ky phuc vu trong ngach du bi ¢6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 01 thang 7 nam 2016.

Piéu 3. Téng Tham muu truong, Chu nhiém Tbng cuc Chinh tri, Tu 1énh
cac quan khu, Vuy trudéng Vu Phap ché, Chi huy céc co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./!
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

JAN LY CUA BO QUOC PHONG
-BOP ngay 0% thang 4 ndm 2016

R . . ) . Co quan .
STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue n Ghi cha
) thuc hién
1. THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH CAP XA
1 Piang ky nghia vu quén su l4n| Nghia vu | Ban Chi huy quén
dau quén su su cap xa
’ Piang ky phuc vu trong ngach| Nghia vu | Ban Chi huy quén
du bi quén su su cap xa
3 Ding ky nghia vu quan su b6 | Nghia vy | Ban Chi huy quan
sung quén sy su cap xa
Ding ky nghia vu quin su - : "
4 | chuyén di khi thay d6i noi cu NglAna T, (B Ah i it
B Can A . quén sy su cap xa
tra hodc noi lam viéc, hoc tap
biang ky nghia vu quén sy . , .
5 | chuyén dén khi thay ddi noi cu Nizfs\g'l ke s(Ljrhclz ; uiéquan
tra hodc noi lam viéc, hoc tap q : + cap
6 bang ky nghia vu quén su tam Ngh’ia vu | Ban Chi huy quéan
vang quén su sy cap xa
7 Ping ky mién goi nhap ngli| Nghiavu | Ban Chi huy quin
thoi chién quan su su cap xa

2. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC NGHIA VU
QUAN SU, PONG VIEN QUAN DOQI BI BAI BO

Danh muc thi tuc hanh chinh vé linh vue nghia vu quan sy bi bii bd

Piang ky nghia vu quén su lan
dau . Ban Chi huy quéan
1 B-BQP-103241-TT Nghia vu | o o&p huyén
g £ quan sy
(Quyeét dinh s6 2452/QD-BQP
Ngay 27/7/2009)
2 | Pang ky di chuyén noi cu trd | Nghiavu | Ban Chi huy quan
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STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan
thuc hi€n

Ghi chu

tix: huyén nay sang huyén khac
doi voi Nguoi san sang nhép
ngil
B-BQP-103282-TT
(Quyét dinh s6 2452/0P-BOP
Ngay 27/7/2009)

quan sy

su cap huyén

Dang kX di chuyén dbi véi
Nguoi san sang nhép ngii khi
dugc goi vao hoc tai cac
truong
B-BQP-103301-TT
(Quyét dinh sé 2452/0P-BOP
Ngay 27/7/2009)

Nghia vu
quéan su

Ban Chi huy quan
su cap huyén

Ping ky véng miat d6i voi
ngudi sén sang nhép ngil dugc
co quan, t& chirc cir di cong téc
¢ nudc ngoai tor mdt nam tré
1én
B-BQP-103315-TT
(Quyét dinh sé 2452/0D-BOP
Ngay 27/7/2009)

Nghia vu
quan su

Ban Chi huy quén
su cap huyén

Dang k~y ving mat déi véi
nguoi san sang nhap ngil dugc
phép ra nudc ngoai vé viéc
riéng tir 1 ndm trd 1én
B-BQP-103320-TT
(Quyét dinh s6 2452/0P-BOP
Ngay 27/7/2009)

Nghia vu
quan sy

Ban Chi huy quén
sy cap huyén

Ding ky véng mit ddi véi
ngudi san sang nhép ngii dugc
co quan, t6 chirc cir di cong tac
& nudc ngoai tir 3 thang dén
dudi 1 nam
B-BQP-103330-TT
(Quyét dinh s6 2452/0D-BOP

Nghia vu
quan su

Ban Chi huy quan
su cap huyén




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan
thuc hién

Ghi cha

Ngay 27/7/2009)

Ding ky véng mit d6i véi
ngudi sin sang nhép ngii duge
phép ra nudc ngoai vé viée
riéng tir 3 théng dén dudi 1
nam
B-BQP-103342-TT
(Quyét dinh s6 2452/0D-BOP
Ngay 27/7/2009)

Nghia vu
quén su

Ban Chi huy quén
su cap huyén

Pang ky mién goi nhdp ngll
thdi chién d6i voi ngudi san
sang nhip ngii theo quy dinh
cua Luit Nghia vu quén su
B-BQP-103354-TT
(Quyét dinh s6 2452/QD-BOP
Ngay 27/7/2009)

Nghia vu
quén sy

Ban Chi huy quén
sy cap huyén

Xéa dang ky dbi véi ngudi sén
sang nhdp ngli khi khéng con
gitt chic vu thudc dién mién
goi nhdp ngii trong thoi chién
theo quy dinh ctia Luat Nghia
vu quén su
B-BQP-103373-TT
(Quyét dinh sé 2452/QD-BOP
Ngay 27/7/2009)

Nghia vu
quén sy

Ban Chi huy quén
su cap huyén

10

Diang ky bd sung dbi v6i nguoi
san sang nhép ngt.

B-BQP-103270-TT
(Quyét dinh s6 2452/QD-BOP
Ngay 27/7/2009)

Nghia vu
quan sy

Ban Chi huy quén
su cap xa

11

bing ky di chuyén noi cu tra
tr x4 nay sang x8 khéac trong
pham vi huyén d6i véi Nguoi
sin sang nhap ngil
B-BQP-103295-TT

Nghia vu
quén su

Ban Chi huy quén
su ce“'tp xa




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan
thwe hién

Ghi chu

(Quyét dinh s6 2452/QD-BOP
Ngay 27/72009)

Danh muc thi tuc hanh chinh veé

linh vye dong vién quan doi bi bai bo

Piang ky vao ngach du bj dbi
vGi quin nhén chuyén nghiép,
ha si quan, binh si, cong chirc
qudc phong, céng nhén qudc
phong thuoc QDND; CNV,
HSQ chuyén mon, chién st
thuéc Cong an nhén dén thuée
dién xuét ngfi, thoi viéc
B-BQP-103388-TT
(Quyét dinh s6 2452/QD-BOP
Ngay 27/7/2009)

Pong vién

Ban Chi huy quan
sy cap huyén

bing ky vao ngach du bi d6i
v6i Cong dan nam gidi hét 25
tudi ma chua phuc vu tai ngi;
Phu nit tir dt 18 tudi dén hét 40
tudi ¢6 chuyén mén cin cho

Ban Chi huy quan

2 Dong vién su cap huyén
quén doi
B-BQP-103430-TT
(Quyét dinh s6 2452/0D-BOP
Ngay 27/7/2009)
Piang ky di chuyén noi cu tri
tf]?’ huyén nay sang huyén khéac
d6i vdi Quén nhén du bi R L
3 B-BQP-103452-TT Dgngicn
(Quyét dinh sé 2452/QD-BQOP
Ngay 27/7/2009)
Ping ky di chuyén dbi véi
Quén nhén du bi khi duge goi
vao hoc tai céc trudng Ban Chi huy quan
4 Pong vién sy cap huyén

B-BQP-103469-TT
(Quyét dinh s6 2452/QD-BQP
Ngay 27/7/2009)

Eie
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STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vwe

Co quan Lo,
» Ghi chu
thuc hién

Pang ky véng mit dbi voi
Quén nhéan du bi duoc co quan,
t6 chuc cir di cong téc & nude
ngoai tir mot ndm trd 1én
B-BQP-103710-TT
(Ouyét dinh s6 2452/QD-BOP
Ngay 27/7/2009)

Pong vién

Ban Chi huy quén
su cap huyén

Diang ky véng miat d6i véi
Quén nhéan du bi dugc co quan,
td chtc cir di cong tdc & nudc
ngodi tir 3 thang dén duéi 1
nam
B-BQP-103719-TT
(Quyét dinh s6 2452/QD-BOP
Ngay 27/7/2009)

Pong vién

Ban Chi huy quén
su cap huyén

Pang ky ving mit dbi voi
Quén nhén du bi dugce phép ra
nudc ngoai vi viéc riéng tr mot
nam trd lén
B-BQP-103729-TT
(Quyét dinh sé 2452/QD-BOP
Ngay 27/7/2009)

Dong vién

Ban Chi huy quéan
su cap huyén

Dang ky riéng d6i véi Quén

nhan du bi thudc dién mién goi

nhép ngii trong thoi chién theo

quy dinh cia Ludt Nghia vu
quan su .
B-BQP-103741-TT

(Quyét dinh s6 2452/QD-BOP

Ngay 27/7/2009)

Dong vién

Ban Chi huy quan
su cap huyén

Xoéa ding ky riéng, dua vao
dang ky chung db6i véi Quén
nhan du bi khi khéng con giit
chitc vu thudc dién mién goi
nhap ngii trong thdi chién theo

Dong vién

Ban Chi huy quin
su cap huyén

I,




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vwe

Co quan
thuce hién

Ghi chu

quy dinh cua Luat Nghia vu
quan su
B-BQP-103745-TT
(Quyét dinh sé 2452/Q0D-BOP
Ngay 27/7/2009)

10

Pang ky bé sung déi véi
Quén nhén dy bi
B-BQP-103442-TT
(Quyét dinh s6 2452/QD-BQOP
Ngay 27/72009)

Pong vién

Ban Chi huy quén
su cap xa

11

bang ky di chuyén noi cu tr
tr xd nay sang xa khac trong
pham vi huyén d6i véi Quén
nhan du bi
B-BQP-103458-TT
(Quyét dinh s6 2452/QD-BOP
Ngay 27/72009)

Pong vién

Ban Chi huy quan
su cap xa

12

bang ky ving mit dbi véi
Quén nhén dyu bi dugc phép ra
nudc ngoai vi viée riéng tir mot
nam trd lén
B-BQP-103727-TT
(Quyét dinh s6 2452/0P-BOP
Ngay 27/72009)

Dong vién

Ban Chi huy quan
sy cap xa

13

Pang ky véng mat déi voéi
Quén nhén dy bi da dugc xép

vao don vi dyu bi dong vién, khi

vang mat khéi noi cu tra tir 10

ngay tré 1én

B-BQP-103734-TT
(Quyét dinh sé 2452/0P-BOP
Ngay 27/72009)

Dong vién

Ban Chi huy quén
su cap xa




Phan II
NOI DUNG U THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH VE PANG KY NGHIA VU QUAN Sy
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BO QUOC PHONG

1. Thi tuc ding ky nghia va quén sy lan dau

Trinh ty thuc hién

Bude 1: Trude thoi han 10 ngay, tinh dén ngly ding ky nghia vu quén sy,
Ban Chi huy quan sy cip x4 c6 trach nhiém chuyén Lénh goi dang ky nghia vu
quén su dén cong dan. Trudng hop co quan, td chirc khong c6 Ban Chi huy quin

sy, thi ngum dimg dAu hodic ngudi dai dién hop phap clia co quan, td chirc cé trich
nhiém chuyén Lénh goi ding ky nghia vu quén sy dén cong dan;

Bude 2: Sau khi nhin dugc Lénh goi ding ky nghia vu quan sy cua Chi
huy trudng Ban Chi huy quén sy huyén, quén, thi x&, thanh phé thude tinh va
don vi hanh chinh tuong duong (sau ddy goi chung la Chi huy truéng Ban Chi
huy quan sy cap huyén) céng dan c6 trach nhiém dén Ban Chi huy quan sy x4,
phuong, thi trdn, co quan, t6 chtic (sau déy goi chung 14 Ban Chi huy quén sy
cép x4) dé truc tiép dang ky nghia vy quan sy.

Buwoc 3: Trong thol han 01 ngay, Ban Chi huy quan sy cip xi cb trach
nhiém d6i chiéu ban gbe glay ching minh nhan dan hodc gidy khai sinh; hudéng
dan céng dan ké khai Phiéu tu khai strc khoe nghia vu quén sy, ding ky céc
théng tin can thiét cua coéng dan vao S& danh sach cong dan nam du 17 tubi
trong nam, S& dang ky coéng dan sén sang nhip ngii va chuyen Gidy chimg nhéan
ding ky nghia vu quén su cho cong dén ngay sau khi ding ky.

' Cdch thirc thwe hién: Nguoi lam thu tuc trye tiép dén Ban Chi huy quén sy
cap x4 ding ky nghia vu quan sy.
Thanh phin hé so:
- Phiéu ty khai stc khde nghia vu quan sy;
- Ban chyp gidy chimg minh nhén dan hodc gidy khai sinh (mang theo ban
chinh dé doi chi€u).
S8 lwong ho so: 01 bd.
Thoi gian gidgi quyét: 01 ngay 1am viée.
Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Chi huy quén sy cAp huyén.
- Co quan hodc nguoi co thdm quyén duoc uy quyén hodc phén céwc
= 7
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hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thue hién tht tuc hanh chinh: Ban Chi huy quan sy cap Xa.

- Co quan phéi hogp: Céc co quan, don vi lién quan.

Két qué thuc hién thii tuc hanh chinh: Giy ching nhén dang ky nghia vu
quén su.

Lé phi: Khong.

Tén méu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kign thuc hign thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cik phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luét nghia vu quén su ndm 2015;

- Nghj dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh trinh ty, thd tuc déng ky va ché d3, chinh sach cia cdng déan trong thoi
gian dang ky, kham, kiém tra sttc khoe nghia vu quén sy.

2. Thi tuc ding ky phuc vu trong ngach dw bi

Trinh tw thyc hién

Bude 1: Truéc thoi han 10 ngay, tinh dén ngay ding ky phuc vu trong
ngach du bi, Ban Chi huy quén sy cép x4 ¢0O trach nhiém chuyén Lénh goi dang
ky nghia vu quén sy dén cong dan thudc d6i twong quy dinh tai Khoan 1, Khoan
2 Piéu 18 Luét Nghia vu quin sy vao thang 4 hing nam. Trudng hop co quan, td
chttc khong c6 Ban Chi huy quén sy, thi ngudi ding d4u hodc ngudi dai dién hop
phép cia co quan, td chirc c6 trach nhiém chuyén Lénh goi ding ky nghia vu
quan su dén cong dan.

Budc 2: Trong thdi han 15 ngay lam viée, ké tlr ngay cong dan thude doi
tugng quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Luit nghia vu quan su vé dia phuong cu tra
c6 trach nhiém dén Ban Chi huy quén sy cdp xa & truc tiép ding ky phuc vu
trong ngach du bi vao cac ngay trong ndm (theo lich lam viéc ctia Ban Chi huy
quan sy cép xA);

Budce 3: Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quén su clp x3 c6 trach
nhiém lap phiéu quéan nhan du bi, vao Sb dang ky quan nhan du bi va chuyén
Gidy ching nhin dang ky quan nhén dy bi cho céng dén dd dang ky phuc vu
trong ngach du bi.

Cich thire thwe hién: Ngudi 1am tha tuc truc tiép d¢én Ban Chi huy quan su
cap x& ding ky phuc vu trong ngach du bi.

Thanh phin ho so: W



- Phiéu quan nhén du bi;

- Ban chup quyét dinh xuét ngi, théi viéc trong Quén d6i nhan dan hodc
théi phuc vu trong luc lugng Cong an nhén dan (mang theo ban chinh dé dbi
chiéu) d6i véi ha si quan, binh sT; quan nhén chuyén nghiép; céng nhan va vién
chirc qubc phong xudt ngii, thdi viéc trong Quéan ddi nhan dan, Iyc lugng Canh
sat bién va cong dan thoéi phuc vu trong Cong an nhén dan.

S0 luwgng ho so: 01 bd.

Thoi gian gidi quyét: 01 ngay 1am viéc.

Déi tiegng thiee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Ban Chi huy quén sy cip huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hosdc phan cép thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Chi huy quén su c4p xa.

- Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi lién quan.

Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky quan
nhén dy bi.

Lé phi: Khong.

Tén miu don, méu to khai: Khong.

Yéu cdu, diéu kién thie hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Cdn cwe phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luéat nghia vu quan sy nadm 2015,

- Nghi dinh sé 13/2016/ND-CP ngay 19 thdng 02 nim 2016 ctia Chinh phu
quy dinh trinh ty, thi tuc dang ky va ché d6, chinh sach ciia cong dan trong thoi
gian ding ky, kham, kiém tra strc khée nghia vu quén su.

3. Thii tuc Piing ky nghia vu quén su bd sung

Trinh tw thuc hién

Bude 1: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 su thay ddi chuc vu cong
tac, trinh d6 hoc vén, trinh 4§ chuyén mon, tinh trang sttc khoe va théng tin
khic c6 lién quan dén nghia vu quan sy, cong dan phai truc tiép dén Ban Chi
huy quéan su cp x4 dé truc tiép ding ky nghfa vu quan sy b sung.

Budc 2: Trong thdi han 01 ngay, Ban Chi huy quén sy cip x4 thuc hién
dang ky nghia vu quén sy b6 sung; sira d6i, b6 sung nhitng théng tin thay dbi

=~



cia cdng dan vao Sb dang ky cong dan san sang nhép ngi, S ding ky quén
nhan dy bi, Phiéu quéan nhén du bi.

Cdch thirc thuwe hign: Nguoi lam thu tyc truc tiép dén Ban Chi huy quén su
cép x4 ding ky nghia vu quén sy bd sung.

Thanh phén hé so:

- Ban chup Gidy chimg nhén ding ky nghia vu quén sy hosc Gidy chimg
nhan ding ky quan nhan dy bi (mang theo ban chinh dé dbi chiéu).

- Ban chup céc gidy t& lién quan dén nhitng thay d6i chirc vu cong tac, trinh
d6 hoc vén, trinh d6 chuyén mén, tinh trang strc khoe va thong tin khéc c6 lién
quan dén nghia vu quéin sy (mang theo ban chinh d€ ddi chiéu).

So lwogng hé so: 01 bo.

Théi gian gidi quyét: 01 ngay lam viéc.

Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Chi huy quan su cap huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢ thAm quyén dugc uy quyén hozic phan cép thuc
hién: Khdng.

- Co quan tryc tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Ban Chi huy quén su cp 4.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi lién quan.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong dan dugc bd sung thay dbi
vao S6 diang ky cong dan sin sang nhap ngf, Sé dang ky quan nhan du bi, Phiéu
quén nhan du bi.

L¢ phi: Khong.

Tén méu don, miu to khai: Khong,

Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thit tuc hanh chinh: Khong.

Ciin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luédt nghia vu quén sy nam 2015;

- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2016 ciia Chinh phu
quy dinh trinh ty, tha tuc déng ky va ché d9, chinh sach cia cong déan trong thoi
gian dang ky, khéam, kiém tra sirc khoe nghia vy quan sy.

4. Thi tuc dang ky nghia vu quan sy chuyén di khi thay d8i noi cw tri
hodc noi lam viée, hoc tap

Trink ti thiee hién MV
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Budc 1: Cong dan da dang ky nghia vu quén su kh1 thay d6i noi cu trd hodc
noi 1am viéc, hoc tap tryc tiép dén Ban Chi huy quan su cAp x4 lam tht tuc dang ky
nghia vu quén su chuyén di. Trudng hop co quan, td chirc khong c6 Ban Chi huy
quén sy, thi ngu‘orl dimg dau hodic ngudi dai dién hop phép cia co quan, td chirc c6
trach nhiém td chtrc cho cong dan lam thu tuc ding ky nghia vu quén sy chuyen di

tai noi cu tra;

Buée 2: Trong thdi han 01 ngay, Ban Chi huy quén su clp x4 co trach
nh1em lam thd tuc cho cbéng dan thuc hién déng ky nghia vu quén su chuyén di
va cép Glay gidi thi€u di chuyén ding ky ngh1a vu quén sy hodc Gidy gi6i thiéu
di chuyén quan nhan du bi cho cong dan, Phiéu quan nhan dy bj; dua ra khoi Sb
ding ky cong dan s&n sang nhép ngfi hodc S6 dang ky quan nhéan dy bi.

Cdch thirc thuwe hién: Nguoi lam thu tuc tryc tiép dén Ban Chi huy quén sy
chp x4 ding ky nghia vy quén su chuyén di.

Thanh phin ho so:

- Gidy gidi thiéu di chuyén ding ky nghia vu quan sy hoic Gidy gisi
thidu di chuyén quan nhan dy bi;

- Ban chup Gidy ching nhan ding ky nghia vu quan su hodc Gidy chimg
nhan ding ky quan nhén dy bi (mang theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Ban chup gidy giéi thiéu chuyén ho khau do co quan cdng an huyen
quan thi x&, thanh pho thudc tinh va don vi hanh chinh tuong duong vé thay
dbi noi cu trd hodc quyét dinh ciia ngudi dimg dau co quan, t chirc vé thay ddi
noi lam viéc, hoc tdp méi (mang theo ban chinh dé dbi chiéu).

S lwong ho so: 01 bd.

Thoi gian gidi quyét: 01 ngay lam viée.

Déi twong thuwe hién thit tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Ban Chi huy quén sy cép huyén.

- Co quan ho#c ngudi cé‘ thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thti tyc hanh chinh: Ban Chi huy quén su cép X4.

- Co quan phéi hgp: Céc co quan, don vi lién quan.

K&t qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy gi6i thidu di chuyén ding ky
nghia vu quén sy hozc Gidy giéi thiéu di chuyén quén nhan dy bi cho céng dan.

Lé phi: Khong. W
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Tén mau don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuec hién thii tuc hanh chinh: Khong.
Can cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat nghia vy quéan sy ndm 2015;

- Nighj dinh sé 13/2016/ND-CP ngiy 19 thang 02 nim 2016 ciia Chinh phu
quy dinh trinh ty, tht tuc déng ky va ché dd, chinh sach cia céng dan trong thoi
gian dang ky, kham, kiém tra strc khoe nghia vu quén su.

5. Tha tuc ding ky nghia vu quan sy chuyén dén khi thay d6i noi cwr
tra hodc noi lam viéc, hoc tap

Trinh tw thuc hién

Buwéce 1: Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay dén noi cu trd hoic noi 1am
viéc, hoc tdp mdi, cong dan co trach nhiém dén Ban Chi huy quan su cép x4 dé
tryc tiép ding ky nghia vu quin su chuyén dén. Truong hop co quan, t6 chic
khong c¢6 Ban Chi huy quén sy thi nguoi dimg d4u hodc ngudi dai dién hop phap
clia co quan, t6 chirc c6 trach nhiém t5 chirc cho cong dan ding ky nghia vu quéin
sur chuyén dén tai noi cu tri.

Buée 2: Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quén su cép xd, co quan,
td chic cé trach nhiém hudng din cho céng dan ding ky nghia vu quén su
chuyén dén; vao S dang ky coéng dan sin sang nhip ngl hodc Sb ding ky
quén nhén du bi; 14p Phiéu quan nhan du bi.

Cich thirc thue hién: Ngudi 1am thi tuc tryc tiép dén Ban Chi huy quan su
cap x3 dang ky nghia vu quén sy chuyén dén.

Thanh phan hé so:

- Gidy gi6i thiéu di chuyén ding ky nghfa vu quan su hoic Gidy giéi
thiéu di chuyén quén nhén duy bi;

- Phiéu quan nhan du bi.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi gian gidi quyét: 01 ngay 1am viée.

Déi twong thiec hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thuc hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Ban Chi huy quan sy cép huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dugc uy quyén hoic phan cép thuc

hién: Khong. W .
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- Co quan tryc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Chi huy quéan sy cép x4.

- Co quan phdi hgp: Céc co quan, don vi lién quan.

Két qud thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Cong déan hoan thanh ding ky
nghia vu quén sy chuyén dén.

Lé phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuwc hign thii tuc hanh chinh: Khong.

Cin cir phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luét nghia vu quén sy ndm 20135;

- Nghi dinh sé 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2016 ctia Chinh pht
quy dinh trinh ti, tht tuc dang ky va ché d9, chinh sach cua cong dan trong thoi
gian dang ky, kham, kiém tra strc khée nghia vu quan sy.

6. Thii tuc ding ky nghia vu quin sy tam ving
Trinh tw thuc hién

Buée 1: Cong dan da dang ky nghia vu quan su, khi di khoéi noi cu tru hoac
noi lam viée, hoc tép tu 03 thang tr¢ 1én phai dén Ban Chi huy quin s clp xa da
dang ky nghia vu quan sy dé tryc tiép déng ky nghia vu quén sy tam véng. Truong
hop co quan, t8 chtrc khong c6 Ban Chi huy quén sy, thi ngu'0'1 dimg dau hoic
nguoi dai dién hop phép cta co quan, t4 chire c6 trach nhiém t6 chirc cho cong dén
dang ky nghia vu quén sy tam véng tai noi cu tru.

Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay tré vé norl cu tra hodc noi lam viéce, hoc
tap, cong déan da dang ky nghia vu quén sy tam véng phai dén Ban Chi huy quéin
s cAp x3 dé truc tiép dang ky lai.

Buéc 2: Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quén sy clp x4 c6 trach
nhiém lam thu tuc dang ky nghia vy quén su tam Véng, bd sung cac thong tin
vao Sb dang ky cong dan sén sang nhép ngii hodc S6 dang ky quén nhén dy bi;
18p danh sich cong dén ding ky nghia vu quén sy tam véng hodc ding ky lai
cho coéng dan (truong hop céng dén tré vé);

Cdch thirc thuc hzen Ngudi lam thu tuc tryc tiép dén Ban Chi huy quén sy
cip x4 dang ky nghia vu quén sy tam véng.

Thanh phin hé so:

Ban chup Gidy ching nhin ding ky nghia vu quén su hodc Gidy chimg
nhén ding ky quan nhan dy bj (mang theo ban chinh @ dbi chiéu)

S6 lwgng ho so: 01 b;f). | | jM/
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Thei gian gidi quyét: 01 ngay 1am viéc.

Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Ban Chi huy quén su cép huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢ thdm quyén dugc uy quyén hodc phan chp thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Chi huy quén sy clp X&.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi lién quan.

Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh: Ding ky nghia vu quén sy tam véng
va dang ky lai.

Lé phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cir phdp ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét nghia vu quan su 2015;

- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2016 cta Chinh phi
quy dinh trinh tu, thd tuc dang ky va ché dd, chinh sach cia cong dan trong thoi
gian dang ky, kham, kiém tra strc khde nghia vu quén su.

7. Thi tuc déing ky mién goi nhip ngii thoi chién
Trinh tw thuc hién

Buéc 1: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay cong dén d ding ky nghia vu
quan sy nhédn dugc quyét dinh bd nhiém hoic dugc bién ché vao chitc danh thudc
dién mién goi nhap ngil trong thoi chién, thi co quan, t6 chirc noi cong dan cong
tac ctr dai dién mang quyét dinh bd nhiém hoidc giéy x4c nhan chic danh thudc
dién mién goi nhap ngfi trong thoi chién dén Ban Chi huy quén su cip xi dé lam
thu tuc dua ra khoi danh sach dang ky nghia vu quén su.

Cong dén dd dugc dua ra khéi danh sdch déng ky nghia vu quén sy néu
khéng con giit chirc vu hodc chirc danh thudc dién mién goi nhip ngii trong thoi
chién thi co quan, t§ chirc noi céng dan céng tic ctr dai dién dén Ban Chi huy quén
su cap x& dé ddng ky nghia vu quan su lai.

Buéc 2: Ban Chi huy quan sy cép x3 c6 trach nhiém ding ky mién goi nhap
ngii trong thoi chién hoac dang ky nghia vu quén sy lai.

Cdch thirc thuc hién: Ngudi dai dién cia co quan, t6 chirc 1am thi tuc truc
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tiép tai Ban Chi huy quén su cap xa ding ky mién goi nhap ngll trong thoi hodc
dang ky nghia vu quén sy lai.

Thanh phin ho so:

Ban chup Quyét dinh bb nhiém chuc vy (mang theo ban chinh dé dbi
chiéu) hoic gidy x4c nhén cua ngucn ding ddu co quan, t§ chirc dbi véi
chitc danh coéng tac thudc dién mién goi nhap ngi trong thoi chién.

86 lwong hé so: 01 bd.

Thoi gian gidi quyét: 01 ngiy lam viée.

Déi twong thire hign thii tuc hanh chinh: Ngudi dai dién co quan, t6 chic.
Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Chi huy quén su cép huyén.

- Co quan hodc ngudi co thdm quyén dugc uy quyén hogc phén cép thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Chi huy quén su chp xa.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi lién quan.

Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Ping ky mién goi nhap ngii trong
thoi chién cho cong dan.

Lé phi: Khong.

Tén mbu don, mdu to khai: Khong.

Yéu cdu, didu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
Cén cit phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat nghia vu quén sy nadm 2015;

- Nghj dinh sé 13/2016/ND-CP ngdy 19 thang 02 nim 2016 ctia Chinh phu
quy dinh trinh ty, tht tyc dang ky va ché d9, chinh sach ctia céng déan trong thoi
gian ding ky, kham, kiém tra sttc khoe nghia vu quan sy. W
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