BO QUOC PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

sé: /54 12016/TT-BQP Ha Ngi, ngayfthéng [0 nam 2016

THONG TU
Hu'(rng dan thwe hién chinh sach dbi voi nguoi lao dong
d6i dw khi sip xép lai cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién
do Nha nwéc lam chi s& hitu trong Bo Quée phong

Cdn cit Nghi dinh s6 35/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 ndm 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chikc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike ciia Bo Quic phong;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP ngay 22 thdng 7 ndm 2015 cia Chinh
phil quy dinh chinh sdch ddi v6i nguwoi lao déng déi duw khi sdp xép lai cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuéce lam chu so hitu,

Theo dé nghi ciia Chii nhiém Tong cuc Chinh tri,

Bé truéng B Quic phong ban hanh Thong tw huwong dan thuc hién chinh sdch
doi véi nguoi lao dong déi die khi sdp xép lai cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién do Nha nede lam chii 6 hitu trong Bé Qudc phong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan thuc hién chinh sach ddi v6i ngudi lao dong doi du;
trach nhiém cua cac co quan, don vi, cdng ty khi sép xép lai cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do B) Qudc phong lam chi s¢ hitu (sau day goi 14 cdng ty thuc hién SAp
xép lai) quy dinh tai Nghi d;ph s0 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 qam 2015 cua Chinh
pht quy dinh chinh sach doi v6i ngudi lao dong doi du khi sap xEp lai cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nude lam chu s¢ hitu (sau déy viét tit 1a Nghi dinh
58 63/2015/ND-CP), bao gbm:

1. Cb phén hoa, ban.

2. Chuyén thanh cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré lén.
3, Chuyén thanh don vi sy nghiép.

4. Sép nhép, hop nhét, chia, tach.

5. Giai thé, phé san.

Piéu 2. i twong ap dung

1. Nguoi lao dong doi du dang thyc hién hop ddng lao dong theo quy dinh
trong cdc cong ty hudng dan tai Piéu 1 Thong tu ndy (sau day viét tit 1a ngudi lao
dong), bao gom:

a) Nguoi lao dong co tén trong danh sach lao dong thudng xuyén cla cong ty. *
thye hién sﬁp x€p lai theo hudéng dén tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Dleu 1 Thong tu nay dugc
tuyén dung 1an cubi cung trude ngay 21 thang 4 ndm 1998, gbdm: Ngudi lao dong dang
1am viéc tai thoi diém sip xép lai, cong ty da tim moi bién phap nhung khong bb tri
dugc viée lam hodc ngudi lao dong khong c6 viée 1am (dang cho viée), tai thoi diém
sép xép lai, cong ty khong bb tri dugc viée lam;



b) Ngudi lao dong c6 tén trong danh séach lao dong thuong xuyén cia cong ty
thue hién sép xép lai theo huéng din tai Khoan 5 Piéu 1 Thong tu nay duoc tuyén
dung 13n cudi ciing trudc ngay 26 thang 4 nam 2002;

¢) Ngudi lao dong co6 tén trong danh sdch lao dong thuong xuyén ctia cong ty
thuc hién sép x¢&p lai theo hudéng din tai Khoan 1, 2,3 va 4 Dleu 1 Thong tu nay dugc
tuyen dung 13n cudi ciing tir ngdy 21 théng 4 nam 1998 tr& vé sau, tai thoi diém sip
x€p lai, cong ty di tim moi bién phép nhung khong bd tri duge viée 1am;

d) Ngui lao dong c6 tén trong danh sach lao dong thudng xuyén cua cong ty
thuc hién sap xép lai theo huéng din tai Khoan 5 Dleu 1 Thong tr nay duoc tuyén
dung 1an cudi ciing tir ngay 26 thang 4 nam 2002 tré vé sau.

2. Céc co quan, don vi, cong ty va ca nhén lién quan dén viéc thuc hién chinh
sach ddi véi ngudi lao dong doi du do sip xép lai cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do B Qudc phong lam dai dién chu s& hiru.

Piéu 3. Chinh sach dbi véi ngudi lao ddng déi duw dwgce tuyén dung Ian cudi
cung trwdc ngay 21 thang 4 nim 1998 hodc trudc ngay 26 thang 4 nim 2002

Nguoi lao dong doéi du huéng dan tai Piém a va b Khoan 1 Bleu 2 Thong tu
ndy tai thdi diém co quan c6 thdm quyén phé duyét phuong 4n sép xép lao dong hoic
Toa 4n quyét dinh mé thu tuc phé san, dugc thyc hién chinh séch nhu sau:

1. Nam tir da 55 tudi dén du 59 tudi; nit tir do 50 tudi dén d 54 tudi va c6 du 20
nim déng bao hiém xa hdi trd 1én dugc erorng luong huu theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
50 Luat Bao hiém xa hoi ndm 2006 (ddi voi truong hop nghi huu trude ngay 01 thang 01
nim 2016), theo Khoan 4 Piéu 54 Luat Bao hiém xa hoi nim 2014 (dbi véi truong hop
nghi huu tir ngdy 01 thang 01 nim 2016 trd di) va duge hudng thém cac ché do sau:

a) Khong bi trir ty 18 % luong huu do nghi huu truée tudi;

b) Tro cAp 03 thang tién lvong theo huéng dan tai Khoan 1 Diéu 6 Thong tu nay
cho mdi ndm (du 12 thang, khong ké thang 18) nghi huu trude tudi so v6i quy dinh tai Diém
a Khoan 1 DPiéu 50 Lu4t Bao hiém xa hoi nam 2006 (dbi voi truong hop nghi huu truge
ngdy 01 thang 01 nim 2016), so v6i quy dinh tai Diém a Khoéan 1 Diéu 54 Luét Bao hiém
x4 hoi nim 2014 (d5i véi trudng hop nghi huu tir ngdy 01 thang 01 nim 2016 trd vé sau);

¢) HS tro 01 thang tién lwong co sé do Chinh phu quy dinh tai thoi diém nghi huu
cho mdi nam 1am viéc c6 déng bao hiém xa hdi bit budc.

Vi du 1: Ong Trin Vian Dirc, lao dong hop dong thudc Cong ty Z, Bo Quéc
phong, lam vigc trong dleu kién binh thudng, tai thoi dlem nghi viéc (ngay 01 théng
10 nidm 2015) dG 57 tudi 04 thang (nghi huu trude tudi theo quy dinh 1 02 nam 08
thang); c6 thoi glan déng bao hiém xa hoi bit buge 32 ndm 07 thang; din bién tién
luong 05 ndm cudi cia dng Pirc nhu sau:

- Tir ngdy 01 thang 10 nim 2010 dén hét ngay 30 thang 4 nam 2011 (07
thang), muc lwong co s& 1a 730.000 ddng/thang, hé sb tlen luong: 3,45 (béc 5,
nhém 111, thang luong A.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ngay
14 théng 12 ndm 2004);,

- T ngay 01 thang 5 nam 2011 dén het ngdy 30 thang 4 ndm 2012 (12 thang),
mutc lvong co sé 1a 830.000 ddng/théng, hé sb tién luong: 3,45;
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- Tir ngay 01 thang 5 nam 2012 dén hét ngay 30 thang 4 ndm 2013 (12 thang)
mic lvong co s& 13 1.050.000 ddng/thang, hé s6 tién luong: 4 ,07 (bac 6, nhém III,
nhém nganh VI, thang lwong A.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2004);

- Tir ngay 01 thang 5 nam 2013 dén hét ngay 30 théang 9 nam 2015 (29 thang)
(gia su, cong ty thyc hién chuyén xép luong hé sb tién luong 4,07 clia 6ng Duc theo
Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 ndm 2004 sang thang, bang lwong do
cong ty ban hanh theo Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cua
Chinh phu; mirc tién lwong dé dong bao hiém xa hoi bit budc 1a 5.550.000
ddng/théng).

Tién lwong binh quan cia 05 nam cudi trude khi nghi viéc ¢ 1am cin cu tinh
trg cp 13 [(3,45 x 730.000d x 07 th) + (3,45 x 830.0004d x 12 th) + (4,07 x 1.050.000d
x 12 th) +(5.550.000d x 29 th)] : 60 thang = 4.403.725 dong/thang.

Ong Pirc ngoai dugc hudng luong huu hing thang theo quy dinh ctia Luat Bao
hiém xa hoi nim 2006 (khong bj trix tj 16 % lwong huu do nghi huu trude tudi), con
dugc hudng céc ché d6 nhu sau:

- Trg cip do nghi huu trude tudi.

+ 86 ndm nghi huu trude tudi: 02 nam 08 thang (duge tinh hudng 02 nim).

+ 86 tién tro cAp: 02 niim x 03 théng x 4.403.725 ddng = 26.242.350 ddng.

- H0 tro 01 théng tién luong co s¢ do Chinh phit quy dinh tai thoi diém nghi huu
(1.150.000 d6ng/thang) cho mdi ndm 1am viéc c6 déng bao hiém x3 hoi bit budc.
+ S6 nim dugc tinh hd trg: 32 nim 07 thang (dugc tinh tron 33 nam).
+ 86 tién dugc hd trg: 33 nim x 01 thang x 1.150.000 dong = 37.950.000 ddng.
- Téng s tin 6ng Pirc duge nhén trude khi nghi viée huéng lvong i hing thang 13:
26.242.350 ddng + 37.950.000 ddng = 64.192.350 ddng.

2. Nam trén 59 tudi dén du6i 60 tudi; ni¥ trén 54 tubi dén dusi 55 tudi va c di 20
nam dong bao hiém x& h¢i trd 1én duge huong lwong huu theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
50 Luét Bao hiém x& h¢i ndm 2006 (d06i voi trudng hop nghi huu truée ngay 01 thing 01
nam 2016), theo Khoan 4 Di€u 54 Luét Béo hi€m x& hoi nam 2014 (d6i véi trudng hop
nghi huu tir ngdy 01 thdng 01 ndm 2016 trd ve sau) va dugce hudng thém céc che do sau:

a) Khong bj trir ty 1& % luong huru do nghi huu trude tudi;

b) HO trg 0,5 thang luong co sé do Chinh pht quy dinh tai thoi diém nghi huu cho
mdi nam lam viée cé déng bao hiém xa hoi bét bude.

Vi du 2: Ba Nguyén Thi Ha, lao dong hop ddng thudc Cong ty X, B6 Quéc
phong, 1am viéc trong diéu kién binh thudng, tai thoi diém nghi viéc nhan luwong
huu ngay 01 thang 4 ndm 2016, ba Ha du 54 tudi 02 thang, c6 thoi gian déng bao
hiém x4 hoi bét budc 14 30 nam 02 thang.

Ba Ha ngoai dugc hudng lwong huu hing thang theo quy dinh ctia Luat Béo
hiém xa hdi nim 2014 (khong bi trir ty 1& % luong huu do nghi huu trude tudi), con
duoc hd trg nhu sau:



- S6 nim duogc tinh hd tro: 30 nim 02 thang (duoc tinh bing 30,5 nim).
- S84 tién duoc hd tro: 30,5 nidm x 0,5 thang x 1.150.000 ddng = 17.537.500 ddng.

3. Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 50 Luat
Bao hiém x3 hdi ndm 2006 (dm voi trudng hop nghi huu trude ngay 01 thang 01 ndm
2016) ho#ic Piém a Khoan 1 Didu 54 Luat Béo hlem x4 hoi niim 2014 (dbi véi truong hop
nghi huu tr ngay 01 thang 01 nam 2016 try vé sau) nhung con thiéu thoi gian déng bao
hiém x& hoi t0i da khong qua 06 thang dé du didu kién huéng lwong huu hing thang thi
dugc Nha nudc dong mot 1an cho sb thang con thiéu (bao gdm ca phan trach nhiém dong
ctia nguoi lao dong va ngudi st dung lao dong) vao quy huu tri va tir tudt dé giai quyét ché
do huu tri.

Miic tién dong bao h1em x4 hdi cho sb thang con thiéu bang sd tién dong bao hiém
x& hoi vao quy huu trf va tr tudt ctia thang 1ién k& trude khi nghi vi¢c nhén v6i s thang con
thiéu. Thoi diém giai quyét ché d6 huu tri dugc tinh tir thang déng ddy da sb tién bao hidm
xa hi cho c4c théng con thiéu theo quy dinh.

Vi du 3: Ong Trinh Dinh Diing, lao dfng hop dong thudc Cong ty Y, Bo Qudc
phong, lam viéc trong diéu kién binh thudng, tinh dén thang 02 ndm 2016 du 60 tudi, c6 19
nim 07 thdng déng bao hiém xa hoi; mirc dong vao quy huu tri va tir tudt 22% (gia sir tién
luwong thang déng bao hiém x4 hoi cta théng lién ké trude khi nghi viée cua ong Diing 1a
5.000.000 ddng/thang).

- 86 thang dong bao hiém x& hoi con thiéu dé du didu kién huéng ché d6 huu tri theo
Piém a Khoan 1 Diéu 54 cta Ludt Béo hiém xa hoi nim 2014 1a:

20 ndm - 19 ndm 07 thang = 05 thang.

- So tién Nha nu6c déng bao hiém x4 hoi mot 14n cho sb thang con thiéu vao quy huu
tri va tir tudt 1a;

5.000.000 dong x 22% x 05 thang = 5.500.000 ddng.

4. Ngudi lao dong doi du thude dbi trong hudng din tai Piém a Khoan 1 Piéu 2
Thong tur nay khong du diéu kién hudng ché do huéng dan tai cdc Khoan 1, 2 va 3 Piéu
ndy thi thyc hién chdm dirt hop ddng lao dong va duoc hudng cac ché do sau:

a) Trg cap mét viéc lam theo quy dinh tai Diéu 49 Bo ludt Lao dong;

b) HS trg mot khoan tién cho mdi nim 1am viéc tai cong ty thyuc hién sép xép lai
nhu sau:

- Déi v6i ngudi lao dong c6 thoi gian 1am viéc dudi 20 ndm thi méi nam lam viéc

dugce hd trg bang 1,5 thang lwong co s& do Chinh pha quy dinh tai thoi diém chim dat
hop dong lao dong;

- Béi véi nguorl lao dOng c6 thoi gian lam vige tir dG 20 ndm dén duéi 25 nam
thi mdi nam 1dm viéc dugc hd trg bing 0,5 théng lwong co s& do Chinh phu quy dinh tai
thoi diém chdm dat hop ddng lao dong;

- P6i voi ngudi lao dong c6 thoi gian lam viée tir di 25 ndm trd 1én thi mdi nam
lam viéc duge hd tro bang 0,2 théng lwong co s¢ do Chinh phii quy dinh tai thoi diém
chdm dit hop ddng lao dong;

Vi du 4: Ong Nguyen Dinh An, lao dong hop dong thudc Cong ty K, Bd Qudc
phong, lam viéc trong diéu kién binh thuong, tai thoi diém nghi viéc, chdm dut hop
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dong lao dong (ngay 01 théng 4 ndm 2016) du 45 tudi va c¢6 15 nim 1am viéc dong béo
hiém x4 hi (tr thang 4 ndm 2001 dén thang 3 nim 2016; trong d6 c6 07 ndm 03 thang
tham gia bao hlem that nghiép, tir thang 01 ndm 2009 dén thang 3 nim 2016) tai Cong
ty K (gia st tién lwong binh quéan theo hop ddng lao dong ciia 06 thang 1ién ké trudc
khi nghi viéc 1a 4.500.000 dong/théng).

Ong An ngoai dugc hudng ché do bao hiém x3 hoi theo quy dinh cta Luat Bao
hiém x& hoi nam 2014, con dugc hudng cic ché d6 nhu sau:

- Trog cap mét viéc 1am theo quy dinh tai Diéu 49 B6 luat Lao dong.

+ S8 nim 1am viée dugc tinh tro cip mét viéc 1am; hd tro la:

15 ndm - 07 ndm 03 théng déng bao hiém thit nghiép = 07 nim 09 thang (dugc
tinh tron 08 ndm).

+ 86 tién trg cép mét viée 1am duoc hudng:

08 nim x 01 thang x 4.500.000 déng = 36.000.000 dong.

- S6 tién hd tro cho s6 ndm lam viéc tai cong ty dugc hudng:

08 nam x 1,5 thang x 1.150.000 ddng = 13.800.000 ddng.

- Tdng s tién 6ng An duoc nhan trudc khi chdm dat hop dong lao dong la:

36.000.000 ddng + 13.800.000 ddng = 49.800.000 dong.

5. Ngudi lao dong doi du thude dbi tuong hudng dan tai Piém b Khoan 1 Piéu 2
Thong tu nay khong du diéu kién huomg ché d6 huéng dan tai cdc Khoan 1, 2 va 3 Didu
ndy thi chdm dit hop ddng lao dong va dugc hudng céc ché do sau:

a) Trg cap thdi vi€c theo quy dinh tai Diéu 48 B6 ludt Lao dong;

b) HS trg mot khoan tién cho mdi ndm 1am viée tai cong ty thuc hién sﬁp xép lai
nhu sau:

® Péi v6i ngudi lao dong c6 thoi gian 1am viée dudi 15 ndm thi mdi nim 1am viéc
dugc hd tro bang 02 thang tién luong;

S Déi véi nguoi lao dc}ng ¢6 thoi gian lé}.m viée tir dd 15 ndm dén dudi 20 nam thi
mdi ndm lam viée dugc hd trg bang 0,7 théng tién lvong;

- D6i v6i ngudi lao dong c6 thoi gian 1am viée tir di 20 ndim trd 1én thi mdi nam
lam vi€c duogc ho trg bang 0,3 thang tién luong.

Tién lwong thang 1am cin c& tinh hd try tai Piém ndy dugc thyc hién theo
hudéng dan tai Khoéan 2 Di€u 6 Thong tu nay.

Vidu5: Ba Nguyén Thi Hug, lao dong hop ddng khong xac dinh thoi han véi Cong
ty M, B§ Quoc phong, 1am viée trong diéu kién binh thuong, tai thoi diém nghi viéc, chdm
dat hop dong lao (dong (ngdy 01 thang 8 ndm 2016) du 33 tudi va c6 14 nam 07 théng 1am
viéc déng bao hiém x4 hdi (tir thang 01 ndm 2002 dén théang 7 nim 2016; trong d6 ¢6 07
nam 07 thang tham gia bao hiém thit nghlep, tir thang 01 nim 2009 dén thang 7 nim 2016)

lam vi€e tai Cong ty M (gia sir muce tién lwong binh quan theo hop ddng lao dong ctia 06
théng lién ké truéc khi nghi viée 13 3.600.000 dong/théng).

Ba Hué ngoai dugc hudng ché do bao hiém x4 hoi theo quy dinh cua Lu4t Bao
hiém x4 hdi nam 2014, con duge hudng cac ché do nhu sau:

- Tro cap thoi viéc theo quy dinh tai Diéu 48 B6 luat Lao dong.



+ S6 ndm lam viéc duoc tinh tro cép thoi viéc; hd tro 1a:

14 nam 07 théng - 07 nam 07 thang dong bao hiém thit nghiép = 07 nam.
+ 86 tién tro cp thoi vide duge hudng:

07 ndm x 0,5 thang x 3.600.0000 ddng = 12.600.000 ddng.

- H8 trg mirc 02 thang tién luong cho mdi nim 1am viéc tai cong ty.

07 ndim x 02 thang x 3.600.0000 ddng = 50.400.000 dong. :

- Téng sd tién ba Hué nhan dugce truée khi chdm dit hop déng lao dong la:
12.600.000 dong + 50.400.000 ddng = 63.000.000 ddng.

Piéu 4. Chinh sach dbi véi ngudi lao dong ddi dw dwge tuyén dyng lin cudi
cung tir ngay 21 thang 4 nim 1998 hojc tir ngdy 26 thing 4 nim 2002 tr& vé sau

Nguoi lao dong déi du theo huéng din tai Dlem ¢ hoic Piém d Khoén 1 D1eu 2
Thong tu nay tai thoi dlem co quan c6 thim quyen phé duyét phuong an sap xep lao
dong hodc Toa 4n quyet dinh mé thi tuc phé san thi thuc hién chim dut hop ddng lao
dong va duoc hudng ché do sau:

1. Tro cdp mét viéc lam theo quy dinh tai Bleu 49 B luat Lao dong dbi voi
ngudi lao ddng doi du trong cong ty thyc hién sip xép lai theo hudéng dan tai Khoan 1,
2,3 va 4 Piéu 1 Thong tu nay.

Vi du 6: Ong Vii Van D9, lao dong hop dong khong xéc dinh thoi han tai Cong ty
B, B6 Quéc phong, lam viée trong diéu kién binh thuong; do Cong ty B thyc hién ¢6
phan héa, éng D6 thudc dién déi du, khong sdp xép dugc viéc 1am phai nghi viée tix
ngay 01 thang 7 ndm 2016, thoi gian 1am viéc c6 dong bao hiém x3 hoi 17 ndm 10 thang
(tr thang 9 ndm 1998 dén thang 6 nam 2016; trong d6 ¢6 07 ndm 06 thang tham gia béo
hiém that nghiép, tir théng 01 nam 2009 dén théng 6 nim 2016) tai Cong ty B (gia sur tién
luong binh quén ctia 06 thang lién ké trude khi nghi viée 14 5.210.000 dong/théng).

Ong D6 ngoai duge hudng ché d6 bao hlem xd hoi theo quy dinh cua Luét Bao
hiém xa hoi ndm 2014, con duge huéng trg cAp mat viéc 1am theo Piéu 49 ciia Bo luat
Lao dong nhu sau:

- 86 nim dugc tinh hudng tro cAp mét viée 1am 1a:

17 ndm 10 thang - 07 ndm 06 thang déng bao hiém thét nghiép = 10 nim 4
thang (dugc tinh béng 10,5 nam).

- Sb tién tro cap mét viéc 1am ong D6 nhén dugc la:

10,5 nam x 01 théng x 5.210.000 ddng = 54.705.000 ddng.

2. Tro clp thdi viée theo quy dinh tai Dleu 48 BO luat Lao dong dbi véi ngudi
lao dong doi du theo huéng dan tai Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.

Vi du 7: Ba Nguyén Thi Pao, lao (dong hop ddng khong xé4c dinh thoi han tai Cong
ty A, Bd Qudc phong, lam viéc trong didu kién binh thuong; ngay 01 thang 12 ndm 2016,
Cong ty A pha san, ba Dao phai nghi viéc, c6 thdi gian 1dm viéc dong bao hiém bt bude
14 14 ndm 07 thang (tlr thang 5 ndm 2002 dén thang 11 nam 2016; trong d6, thoi gian
tham gia bao hiém thit nghiép la 07 ndm 11 thang, tir thang 01 ndm 2009 dén thang 11
nam 2016) tai Cong ty A (gid st tién luong binh quan cia 06 thang lién k& trude khi nghi
viée 12 4.850.000 dong/thang).



Ba Pao ngoai dugc hudng ché dd bao hlem x4 hi theo quy dinh cta Luét Béo
hiém x4 hoi nam 2014, con dugc hudng trg cdp thdi viée theo quy dinh tai Diéu 48 B
lugt Lao dong nhu sau:

- S6 ndm duge tinh hudng trg cép thoi viée la:

14 nim 07 thang - 07 ndm 11 thang déng bao hiém thit nghiép = 06 ndm 08
thang (dugc tinh tron 07 ndm).

- 86 tién trg cAp thoi viéc ba Pao nhén dugc la:

07 ndm x 0,5 thang x 4.850.0000 ddng = 16.975.000 ddng.

Didu 5. Thoi gian 1am viée dé tinh hwéng ché d9

1. Thoi gian lam viéc ¢6 dong bao hiém xa hoi dé tinh khoan hd trg huéng dan

tai Diém ¢ Khoan 1 va Diém b Khoan 2 Diéu 3 Théng tu nay 1a thoi gian tinh hudng
bao hiém bét budc theo quy dinh clia phap luét v& bao hiém x& th

2. Thoi gian lam vige @& tinh tro cép mét vige lam, trg cap thoi viée, khodn tién
hd trg hudng din tai Khoan 4, 5 Diéu 3 va trg cAp mét viéc lam, trg cép thoi vige
huéng dan tai Piéu 4 Thong tu nay 13 thoi gian ngudi lao dong dé lam viéc thuc té (c6
di lam, c6 tén trong bang thanh toan tién luong) tai cong ty thyc hién sip xép lai trir di
thoi gian ngudi lao dong da tham gla bao hiém thét nghiép theo quy dinh ctia phép lugt
ve bao hiém that nghigp va thoi gian ngudi lao dong da duoc cong ty thuc hién sip
xép lai chi tra tro clp thdi viée hodc trg cp mét viée [am (néu co).

Thoi gian ngudi lao dong da 1am viéc thuc té tai cong ty thuc hién sip xép lai,
thoi gian ngum lao ddng da tham gia bao hiém that nghiép duogc xac dinh theo quy
dinh tai Diém a, b Khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngdy 12 thang 01
ndm 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dn thi hanh mdt sd ndi dung cua
Bo luét Lao dong (sau day viét 13 Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP).

3. Trudong hop ngudi lao ddong chuyén dén 1am viée tai cOng ty thuc hién SAp xep
lai truéc ngay 01 thang 01 ndm 1995 thi thoi gian dé tinh trg cap mat viéc 1am, trg cap
thdi viée, khoan tién hd tro hudng dan tai cac Khoan 4, 5 Piéu 3va Piéu 4 Théng tu nay
bao gdm thoi gian 1am viée dé tinh tro cAp mét viéc lam, trg cp théi viéc, khoan tlen hd
tro hwéng dan tai Khoan 2 Piéu ndy va thoi gian ngudi lao dong lam viée thuc té trong
khu vue Nha nuée trude d6 (bao gdbm: Co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi sy nghigp
ctia Nha nuée, don vi thufe lyc lugng vil trang hudng luong tir ngan sach Nha nude,
doanh nghiép 100% vén Nha nuéc, ndng, 1am trudng quoc doanh),

4. Thoi gian 1am viéc dé tinh ché d6 huéng dan tai Piém ¢ Khoan 1, Piém b
Khoén 2, Khoan 4, 5 Diéu 3 va Diéu 4 Thong tr ndy duoc tinh theo ndm (du 12 théng),
trudng hop c6 thang 1€ thi tir dudi 01 thang khong duogc tinh; tir du 01 thang dén duéi
06 thang tinh bing 1/2 nam; tir du 06 thang trd 1én duge tinh bing 01 ndm lim viéc.

Pitu 6. Tién hrong lam cin ctr dé tinh ché @

1. Tién lvong 1am cin cir dé tinh hudng ché do tro cip theo huéng din tai
Piém b Khoan 1 Dleu 3 Théng tu nay la tién lvong binh quén theo hop ddng lao
dong ctia 05 ndm cudi cling trudce khi nghi viée va dugc tinh theo cong thire sau:



Trong do6:
TL bgs 12 tién lwong binh quan 05 nim cudi trude khi nghi viée.
TL, 13 tidn lwong thang thit i dugc x4c dinh nhu sau:

a) Déi véi thoi gian ngudi lao dong thude déi tuong thuc hién ché do tién luong
do Nha nuéc quy dinh, tién luong thang dugc xdc dinh bing hé s lvong cong phu cap
luong (néu c6) theo cong viéc hodc chirc danh dugc xép theo quy dinh tai Nghi dinh s6
205/2004/ND-CP ngay 14 théng 12 nim 2004 clia Chinh phti quy dinh hé théng thang
luong, bang luong va ché - do phu cép lu(mg trong céc cong ty Nha nude, nhan véi mire
lwong t6i thidu hogc h¢ s& Iwong cong véi phy cap luong (néu c6) theo cong viée hoidc
chirc danh dugc xép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nim 2004 ctia Chinh pht vé ché do tién luong ddi véi cén b, cong chirc, vién chirc va
Iyc lugng vil trang nhan véi mirc lwong tdi thidu hodc mirc lvong co sé do Chinh phu
quy dinh trong tng vai timg thoi ky;

b) Di voi thoi gian cong ty thye hién sdp xép lai chua xay dung thang luong,
bang luong theo quy dinh tai Nghi dinh 50 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013
cia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot so didu cta Bo luat Lao dfng vé tién
luong dén trudc ngay 01 thang 01 nidm 2016, tién lwong thang 14 tién luong théng
déng bao hiém x4 hdi ciia ngudi lao dong;

c) béi véi thoi gian nguoi lao dong thyc hién ché d¢ tién luvong do ngudi st
dung lao dong quyét dinh, tlen lwong thang 13 tién luong ghi trong hop ddng lao dong
(bao gdm muc luong, phy cap luong va cac khoan bd sung khac) theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 21 Nghj dinh sé 05/2015/ND-CP.

2. Tién lwong 1am cin cir dé tinh tro cap mét viéc lam, trg cip thdi viéc hudng
dan tai Piém a Khoan 4, Dlem a Khoan 5 Diéu 3, Piéu 4 Thong tu nay va tién luong
lam cén cur dé tinh khoan tién h3 trg hudng dan tai Piém b Khoan 5 Diéu 3 Thong tu
ndy 14 tién lvong binh quan theo hop déng lao dong cua 06 thang lién ké trudc khi
nghi viéc; truong hop ngit quang thi dugc cong ddn.

Piéu 7. Ngudn kinh phi
Nguon kinh phi thyc hién chinh sach déi véi ngudi lao dong déi du hudng dan
tai Diéu 3 va Piéu 4 Thong tw ndy duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh

s6 63/2015/ND-CP, quy dinh ciia Chinh pht theo timg thdi diém va huéng dan cia Bo
Tai chinh.

Piéu 8. Trich nhi¢m ciia cong ty thuc hién sip xép lai
1. X3y dyng phuong 4n str dung lao dong

,Sau khi dugc Thu trudng Bo Quoc phong thong bdo hodc thong qua ké hoach
sép xép lai, cong ty thuc hién sép xép lai tién hanh xay dung phuong an st dung lao
dong. Phuong én sir dung lao dong bao gom Lao ddng cong ty tiép tuc sir dung hogc
dao tao lai d tiép tuc st dung; lao dong chim dit hop ddng lao dong va giai quyét ché
do, cu thé nhu sau:

a) Lap danh séch lao dong thudng xuyén ctia cong ty theo M3u s§ 1 ban hanh
kém theo Théng tu nay, gdm:



- Danh séch lao dong dang lam viéc theo hgp ddng lao dong (ke ca lao dong lam
viéc theo hop ddng lao dong mua vu hodc theo mot cong viée nhét dinh c6 thoi han
dudi 12 thang);

- Danh séach lao dong phai ngimg viéc (dugc tra lvong hodc khong dugc trd
luong theo Dicu 98 ciia B luét Lao dong);

- Danh séach lao dong dang nghi viéc hudng ché @6 bao hiém xa hoi;

- Danh sich lao dong dang nghi vi¢c khong hudng luong theo quy dinh tai
Khoén 3 Dic€u 116 B0 luat Lao dong;

- Danh sich lao dong dang tam hoén thyc hi¢n hop dong lao dong theo quy dinh
tai Piéu 32 B6 luét Lao dong (bao gbm ca ngudi lao dong duge cong ty cir lam dai
dién phan von va lam viéc tai doanh nghiép ¢ von gép cua cong ty).

b) Lép danh séch lao dong tiép tuc dugc sir dung & cong ty sau khi sép xép lai theo
Mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu ndy trén co sO ra soat co céu td chirc, hé thong
dinh muc, cac vi tri chiic danh cng viéc trong ting to doi, Qhan xudng, phong, ban va
dinh huéng chién luge phat trién cong ty sau khi sép xép lai, gom:

- Danh séch lao dong tiép tuc sir dung (khong cén dao tao lai va lam viéc tron
thoi gian);

- Danh séch lao dong phai dao tao lai (néu c6);

- Danh séch lao dong chuyén sang 1am viéc khong tron thoi gian (néu co).

¢) Lép danh sach lao dong nghi viéc va chim dut hop ddng lao dong hodc s&
chim dat hop dong lao dong theo Piéu 36 Bo luat Lao dong theo Mau s6 3 kém theo
Thong tu nay.

d) Lap danh sach lao dong khong bb tri duge viée lam & cong ty sau khi sép
xép lai va phai_ chdm dut hop ddng lao dong (sau ddy goi 1a danh sach ngudi lao
dong doi du), gdom:

- Danh sach lao dong khong bb tri dugc viée 1am va phai chdm dut hop ddng
lao dong dugc tuyen dung 14n cudi cing vao cdng ty trudc ngldy 21 thang 4 ndm
1998 theo M3u s6 4 ban hanh kém theo Thong tu nay (d6i voi cong ty thuc hién sip
xép lai theo huéng dan tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 1 Théng tu nay) hojc trudc ngay
26 thang 4 nam 2002 theo Mau s6 4a ban hanh kém theo Thong tu ndy (déi vdi cong
ty thuc hién sép xép lai theo huéng din tai Khoan 5 Piéu 1 Théng tu ndy), gdm:

+ Danh sach lao dong nghi huu trude tudi theo huéng dan tai Khoan 1, 2 Diéu 3
Thong tu nay;

+ Danh sach lao dong du tué\i nghi huu nhung thiéu thoi gian déng bao hiém x4
hoi theo hudng dan tai Khoan 3 Piéu 3 Thong tu nay;

+ Danh sach lao ddng phai cham dut hop dong lao dong theo huéng din tai
Khoén 4 (d6i v6i cong ty thuc hién sap xép lai theo hudng din tai Khoan 1, 2, 3 va 4

Piéu 1 Thong tu nay) hogc Khoan 5 ((101 v6i cong ty thuc hién sép xép lai theo hudng
dan tai Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay) Diéu 3 Thong tu nay.

- Danh sach lao dfng khong bé tri dugc viée 1am va phai chdm dit hop dong lao
dong dugce tuyén dung 1an cudi ciing vao cong ty tir ngdy 21 thang 4 nim 1998 trd vé
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sau (d6i véi cong ty thuc hién sép xép lai theo hudng dén tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Biéu 1
Thong tu nay) theo M3u s6 5 ban hanh kém theo Thong tu nay hodc tir ngay 26 thang 4
nim 2002 tr& vé sau (d6i véi _cong ty thye hién sdp x€p lai theo huéng dan tai Khoan 5
Diéu 1 Thong tu ndy) theo M3u s6 5a ban hanh kém theo Thong tu nay.

d) Cong ty chot danh sach lao dong tai thoi diém cong bd gia tri doanh nghiép
(dm v6i trudng hop ¢ phén héa cong ty) hodc thoi diém ban tai hop dong mua béan
(d6i véi truong hop bén cong ty) hogc thoi diém chuyen d6i tai quyét dinh chuyén déi
cua co quan c6 thdm quyén (doi véi truorng hop chuyén thanh cong ty trach nhiém hai
thanh vién tro 1én, chuyén thanh don vi sy nghlep) hodc thoi diém sap nhap, hop nhit,
chia, tach, giai thé tai quyét dinh ctia co quan c6 thim quyen (d01 véi trudong hop sép
nhép, hop nhét, chia, tach, giai thé cong ty) hodc thdi diém quyét dinh mé thu tuc pha
san cia Thim phan ¢6 higu lyc thi hanh (d6i vé6i trudng hop pha san cong ty) dé dua
vao phuong 4n sip xép cong ty.

e) Xdac dinh thoi diém chém dut hop dong lao dong va tinh ché 46 dbi véi nguoi
lao dong déi du, gdm:

- Ché d¢ dbi voi nguoi lao dong nghi huu trugce tudi theo hudng din tai Khoan
1,2 Diéu 3 Thong tu ndy dugc 14p theo MAu s 6 ban hanh kém theo Thong tu nay;

- Ché d6 dbi véi ngudi lao dong nghi huu nhung thiéu thoi gian déng bao hiém
xd hoi theo huéng din tai Khoan 3 Diéu 3 Thong tw nay dugc lap theo MAu sb 7 ban
hanh kém theo Thong tu nay;

- Ché @6 déi voi nguoi lao dong phai chim dat hqp dong lao dong theo hudng
dan tai Khoan 4 Piéu 3 Thong tu ndy dugc 1ap theo Mau s6 8 hogc theo hudng dan
tai Khodn 5 Pidu 3 Thong tu ndy dugc lap theo Mau s 8a ban hanh kém theo Théng
tu nay;

- Ché 6 ddi véi nguoi lao  dong khong bé tri dugc viéc 1am va phai chdm dut
hop dong lao dong theo hudng dan tai Khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay duoc lap theo
Mau 6 9 hojc theo huéng dan tai Khoén 2 Piéu 4 Thong tw nay duoc 14p theo MAu sb
9a ban hanh kém theo Théng tu nay.

g) Téng hop phuong 4n st dung lao dong theo MAu sé 10 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

h) Phédi hop véi tb chirc dai dién tap thé ngudi lao dong tai co s¢ to chirc cong
khai phuorng an su dung lao dfng (trong phuong én sap xép cong ty) it nhat 10 ngay
va gl ti timg t6, d6i, phan xuong, phong, ban dé nghién ctru truéce khi to chirc Hoi
nghi d& 13y y kién ngum lao dong vé phuong 4n st dung lao dong. Viéc td chirc Hoi
nghi 14y y kién nguodi lao dong duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s
60/2013/ND-CP ngay 19 thang 6 ndm 2013 clia Chinh phi quy dinh chi tiét Khoan 3
Diéu 63 B9 ludt Lao dong vé thuc hién quy ché dan chi1 & co sé tai noi 1am viée.

i) Hoan thién lai phucrng an sir dung lao dong trong phuong 4n sap xép lai cong
ty, bdo cdo Thu trudng don vi, hodc Thu truéng cong ty cép trén tryc ticp cho dén cép
truc thudc BO tham dinh, trinh Tha truéng B Qudc phong (qua Cuc Kinh té) phé
duyét phuong 4n sip xép lai cong ty.

Trudce khi trinh Thu truéng Bo Qudc phong phé duyét phuwong 4n sép xép lai
cong ty, cong ty thuc hién sdap x&p lai cd trach nhi€ém bdo cdo phuong an st dung lao
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dong dodi du theo cac mau (tr MAu sb 1 dén MAu sb 9a) ban hanh kém theo Thoéng tu
ndy vé Bao hiém x4 hoi Bo Qudc phong d8 dbi chiéu, x4c nhan 1am co s& giai quyét ché
d9, chinh séch cho ngudi lao dong.

k) Sau khi c6 quyet dinh ph€ duyét phuong 4n sp xép lai cong ty, cong ty ra soat
lai danh séach, du kién thoi diém chdm dit hop dong lao dong va tinh toan lai ché do dbi
v6i nguoi lao dong ddi du; hoan thién lai phu’(mg an st dung lao dong doi du; cong khai
phuong én st dung lao dong va giai quyct lao dong doi du trong thoi gian 05 ngay lam
viée dé ngudi lao dong kiém tra, dbi chiéu; trinh cip c6 thdm quyén phé duyét phuong an
str dung lao dong va giai quyét lao dong doi du.

2. T4 chire thyuc hién ché do, chinh sach

a) Té chirc quan triét, tuyén truyén, phd bién chinh sich dbi véi lao dong doi du
dén ngudi lao ddong trong toan cdng ty trude, trong qua trinh x8y dung phuong 4n sir
dung lao dong va thuc hién ché do, chinh sach d6i v6i ngudi lao dong doi du, bao dam
cong khai, minh bach.

b) Trong thdi-han 10 ngay lam vi€c, ké tir ngay nhén duogc quyet dinh phé duyét
phuong an st dung lao dong va giai quyét lao dong doi du ctia Bo Quédc phong, cong
ty thuc hién sép xép lai ¢6 trach nhiém dy to4n kinh phi thyc hién ché do ddi voi
ngudi lao dong doi du theo phuong an da dugc phe duyét va 1ap hd so dé nghi ho trg
kinh phi cho lao dong ddi du theo Quy ché quan ly va sir dung Quy hd tro sip xép va
phét trién doanh nghiép ban hanh kém theo Quyet dinh s6 21/2012/QD-TTg ngay 10
thang 5 nam 2012 ctia Thit twéng Chinh phii (néu c6).

¢) Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc kinh phi thyc hién
ché d6 tir céc ngudn theo _quy dinh tai Piu 8 Nghi dinh sb 63/2015/ND-CP, cong ty
thye hién chdm dit hop ddng lao dong ddi véi ngudi lao dong déi du.

d) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay chim dirt hop ddng lao dong, cong ty ¢6
trach nhiém chi tra ddy du céc ché d6 dbi véi ngudi lao dong doi du theo quy dinh.

d) Thuc hién thanh toan, quyet toan kinh phi thuc hién ché 4 dbi v6i ngudi lao
dong doi du theo quy dinh ctia phép luét.

e) Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viée gii quyét ché do dm véi
ngudi lao dong doi du, cong ty thuc hién sép xep lai c6 trach nhiém bao céo cip trén
truc tiép cong ty cho dén cip truc thude B6 d& tdng hop, béo cédo Thi trudng Bo Qubc
phong (qua Cuc Kinh té) tinh hinh giai quyét chinh séch d6i véi ngudi lao dong déi du
theo MAu s6 11 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piu 9. Trach nhiém cia cong ty sau khi sip xép lai d6i v6i ngudi lao dong
tir cong ty thye hién sip xép lai chuyén sang lam viéc tai cong ty

i Cong ty sau khi sip xép lai c6 trach nhiém chi tra trg cap mét viéc lam, trg
cép thoi vide dbi voi ngudi lao dong tir cong ty thyre hién sip x€p lai chuyen sang khi
nguoq lao dong d6 mét viéc lam, théi viée tai cong ty sau khi sép xép lai dbi voi thoi
gian lam vi€c tai cong ty sau khi sap xép lai va thoi gian 1am viéc tai cong ty thuc hién
sap xép lai, k& ca thoi gian ngudi lao dong lam viée tai cac cong ty, co quan, don vi
khac thudc khu viue Nha nudc néu chuyén den cOng ty thye hién sap xep lai trudce
ngdy 01 thang 01 nim 1995 ma chwa nhén trg cip thdi viée, tro cAp mét viée lam.
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2. Thoi gian 1am viée dé tinh tro cip mét viée 1am, tro cip théi vi€e tai Khoan 1
Diéu ndy dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 48, Khoan 2 biéu 49 Bo luat
Lao dong va Khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh s§ 05/2015/ND-CP.

3. Thoi gian nguoi lao dong lam vi€e tai cong ty, co quan, don vi khac thude
khu vuc Nha nuée tai Khoan 1 Diéu nay thuc hién theo huéng din tai Khoan 3 Piédu 5
Thong tu nay.

Piéu 10. Trich nhiém ciia don vj tryc thude B Qudc phong

1. T8 ,chx’rc phé bién, quan triét, chi dao, huéng dan thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh 506 63/2015/ND-CP va Thong tu nay.

2. bon déc, huéng dan céc cong ty xdy dung phuong an sir dung lao dong khi t6
chire sép xép lai cong ty theo quyét dinh cia B Qudc phong.

3. Tiép nhén, thdm dinh phuong 4n sir dung lao dong cia cong ty

Trong thdi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén dugc déy @ van ban dé nghi
phé duyét phuong an st dung lao dong cua cong ty phai ¢ y kién thdm dinh va trinh
Thu truéng BO Qubc phong (qua Cuc Kinh té - Co quan thuong truc) phé duyét
phuong an.

4. Kiém tra, don dbc cong ty giai quyét ché do d6i véi ngudi lao dong dung quy
dinh ctia phép luat.

Pidu 11. Trach nhiém cia céc co quan chitc ning B§ Quéc phong
1. Cuc Kinh t&/B§ Quéc phong

a) Chi dao, huéng dan, kiém tra cac cong ty Bo Quoc phong xay dung ké hoach,
phuong 4n sip xép lai theo quy dinh tai Nghij dinh s 63/2015/ND-CP va huéng dan
tai Thong tu nay.

b) Tiép nhén k& hoach, phuong én sip xép lai ciia cong ty do céc don vi, cong ty
b4o c4o 1&n; tham dinh va trinh Thu truéng B6 Qudc phong phé duyét.

¢) Théng bao két qua phé duyét, trién khai cho cac don vi, cong ty sap xép lai va
thuc hién ddy du ché d9, chinh sach ddi véi ngudi lao dong déi du do sép xép lai cong
ty trong B Québc phong.

Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc phwong an sir dung lao
dong va giai quyet lao dong ddi du cua cong ty, Cuc Kinh té thAm dinh va trinh Thu
truéng Bo Qudc phong phé duyét. Trudng hop phai sira d6i, b6 sung, Cuc Kinh té c6
trach nhiém hudéng dan sira dbi, bd sung theo quy dinh. Trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay dugc hudng dan, cong ty phai hoan thién va giri vé Cuc Kinh té dé trinh Thi
trudng Bo Qubc phong phé duyét.

d) Tlep nhan ho so quyet toén, kiém tra va phé duyét dé cong ty quyét toan véi
Quy Hd tro sdp xép va phét trién doanh nghiép.

d) Huéng dén t6 chic so lget, téng két, danh gia két qua thuc hién giai quyét lao
d(f)pg d,(‘)i du va bdo cdo Bo Quoc phong, B§ Lao dong-Thuong binh va X& hoi theo
Mau s6 12 ban hanh kém theo Thong tu nay.
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2. Cuc Chinh séach/Tdng cyc Chinh tri

Chu tri phdi hop v6i cic co quan chirc ning B Quoc phong (Cuc Kinh té, Cyc
Tai chinh, Cuc Quan lyc, Bao hiém x3 hoi BQP) chi dao, kiém tra viéc thuc hién chinh
sach dbi v6i ngudi lao dong dbi du khi sép xép lai cong ty theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 63/2015/ND-CP va huéng dan tai Thong tw nay.

3. Cuc Tai chinh/Bd Quéc phong

Can cir vao ché d9, chinh sach quy dinh tai Nghi dinh 50 63/2015/NB P,
huong din cua Bo Tai chinh va Thong tu ndy huéng dan, kiém tra viéc chi tra, thanh
quyét toan kinh phi theo quy dinh.

4. Cuc Quén lyc/Bo Téng Tham muu

Cén cir chie néng, nhiém vy dugc giao, phéi hop chi dao céc cong ty thuc hién ké
hoach, phuong 4n sép xep lai theo quyet dinh cta cép c6 thdm quyén; cing voi cac co
quan chtrc néng B Quoc phong kiém tra viéc thyc hi¢n chinh sach d6i v6i ngudi lao
dong doi du khi sip xép lai cong ty theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP va
huéng dan tai Thong tu nay.

5. Bao hiém x3 hoi Bo Qudc phong

a) Tlep nhén phuong an sir dung lao dong do céc don vi, cdng ty bdo cdo; thuc
hién déi chiéu, x4c nhan vé thoi gian tham gia, mirc déng bao hiém x& hoi bét budc, bao
hiém thét nghiép (neu c6) dbi voi ngudi lao dong trude khi trinh Thy truéng Bo Qudc
phong phé duyét; dong thoi, hudng dan viéc thu nop bao hiém x4  hoi dbi véi nguoi lao
dong doi du du tudi nghi huu nhung thiéu thoi gian dong bao hiém xa hdi theo huong
dan tai Khoan 3 Pidu 3 Théng tur nay, giai quyét ché d9, chinh sach bao hiém x4 hdi ddi

v0i ngudi lao dong doi du do s&p xép lai cong ty trong BO Quoc phong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP va céc quy dinh ciia phdp luat vé bao hiém xa hoi.

b) Huéng dén, kiém tra \goc thuc hién chinh sach dbi véi nguoi lao dong doi
du tai céc cong ty theo hudng dan tai Thong tu nay.

Biéu 12. Hic’;‘u Iye thi hanh

thé Thong tu sb 50/2012/TT-BQP ngay 20 thang 6 ndm 2012 cia B Quoc phong
huwéng dan thuc hién chinh séch déi véi ngudi lao dong dbi du khi sip xép lai cong ty
trach nhiém htu han mot thanh vién do Nha nudc 1dm chi s¢ hitu trong Quén doi.

2. Chinh sach d6i v6i ngudi lao dong déi du huéng din tai Thong tu ndy duoc
thuc hién ké tir ngdy 15 thang 9 nam 2015; riéng d6i tuong 13 nguoi 1am viée theo hop
ddng lao dong c6 thoi han tir da 01 thang dén dudi 03 thang thi duoc thuc hién chinh
sach k& tir ngdy 01 thang 01 nim 2018.

3. Trudng hop phuong an st dung lao ddng ctia cic cong ty dad duge Bo Quoc
phong ph¢ duyét truée ngay Thong tu nay c6 hi€u lyc thi hanh, cong ty thuc hién sap
xép lai tién hanh ra soat lai ché d6 ddi véi nguoi lao dong doi du trong phuong an st
dyng lao dfng da dugc phé duyét, bdo cdo BO Qudc phong két qua ra soat; trudng hop,
phai sira ddi, bd sung ché d6 dbi véi ngudi lao dong doi du (néu cd), béo cao BY Qudc
phong xem xét, phé duyét sira dbi, bd sung va thyc hién chi tra ché d dbi véi nguoi
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lao dong doéi du theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP va huéng din tai
Thong tu nay.

4. Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do cdng ty me cia tép doan kinh
té Nha nuéc, cong ty me trong nhém cong ty me-con khi thyc hign sip xép lai theo
quyét dinh cia B Qubc phong dugc dp dyng cac quy dinh tai Nghi dinh s6
63/2015/ND-CP va huéng din tai Thong ndy dé giai quyét chinh sach ddi v6i ngudi lao
dong dobi du.

5. Céc chirc danh thanh vién Hoi ddng thanh vién, Chu tich cdng ty, Tong giam
ddc, Giam ddc, Pho Téng giam dbc, Phé gidm dbe, Ké toan trudng, thanh vién Ban
kiém soét khong pha1 1a quén nhan thudc cac doanh nghiép sip xép lai duoc thyuc hién
chinh sach tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20
thang 11 ndm 2014 cua Chinh pht vé€ chinh sich tinh gian bién ché va hudéng dan tai
Théng tu s6 47/2016/TT-BQP ngdy 11 thang 4 nam 2016 cia B Quéc phong hudng
dan thyc hién Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP vé chinh sach tinh gian bién ché trong
B6 Quéc phong.

Piéu 13. Trach nhi¢m thi hanh

ki Téng Tham muu truéng, Chu nhi€m Téng cuc Chinh tri, Thua trudng céc co
quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qud trinh thyc hién, néu c6 vuéng mic, d& nghi céc co quan, don vi
bdo céo v€ BY Qudc phong (qua Cuc Chinh sach, Téng cuc Chinh trj) dé xem xét,

giai quyét./ i~

KT BO TRUéNG

Noi nhan:

- D/c Bo trudng (dé béo cdo);

- B/c Chu nhiém TCCT;

-blc Tong TMT, Thit truéng BQP;

- C4c ddng chi Thir trudng BQP;

- Céc don vi tryc thuéc BQP;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL/BS Tu phap;

- Céc Cyc: Tai chinh, Kinh té, Ké hoach va Pau tw/BQP;
Chinh sach (3), Can b/TCCT; Quéan luyc/BTTM,;
- Bao hiém xa | hoi BQP;

- Vu Phap che/BQP

- Cong bio; Cdng TTDT Chinh phu, /
Céng TTPT BQP, Céng TTDT nganh CSQ
- Luu: VT, NCTH; Q 98.
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(Ban hanh kém theo Thong tu s6

;2' Noi dung Loai miu
1 | Danh sach lao dong thudng xuyén tai thoi diém .............. Mau s6 1
5 Danh séch lao dong duoc tiép tuc sir dung sau khi sip xép lai tai thoi Mau sé 2

diém...

3 Deinh sach lao dong nghi viéc va chdm dut hop ddng lao dong tai thoi Mau s 3
diém ....

Danh séach lao dong tuyén dung trudc ngdy 21/4/1998 doi du tai thoi
diém........

4 | (4p dung dbi voi truong hop ¢b phén héa, ban, chuyén thanh cong ty | Mauso 4
TNHH hai thanh vién trd 1én, chuyén thanh don vi sy nghiép, sap nhép,
hop nhét, chia tich cong ty).

Danh sach lao dong tuyén dung trudc ngay 26/4/2002 doi du tai thoi

5 dlem ....... Mau Sé 4a
(4p dung dbi véi truong hop giai thé, pha san).

Danh sé4ch lao dong tuyén dung tir ngay 21/4/1998 tr vé sau doi du tai
thoi diém.......

6 | (4p dung dbi véi truO’ng hop ¢b phén héa, ban, chuyén thanh cong ty | Mau sd 5
TNHH hai thanh vién trd 1én, chuyén thanh don vi su nghiép, sap nhép,
hop nhét, chia tach cong ty).

Danh séch lao dong tuyén dung tir ngay 26/4/2002 tré vé sau doi du tai

7 | thoi diém....... Mau sb 5a
(4p dung db6i vé6i truomg hop giai thé, phé san).

3 Ché 46 dbi véi lao dong doi du nghi huu trude do tudi theo quy dinh M s6 6
tinh dén thoi diém ..

9 Ché do dbi véi lao dong doi du du tu01 nghi huu nhung thiéu thoi gian My sé 7
dong bao hiém xa hoi tinh dén thoi diém ... e
Ché do dbi véi lao dong tuyén dung trudc ngay 21/4/1998 phai nghi
viéc va chim dirt hop ddng lao dong tai thoi diém. .

10 Mau s6 8

(4p dung dbi voi truorng hop ¢b phan héa, bén, chuyen thanh cong ty
TNHH hai thanh vién tr& 1én, chuyén thanh don vi su nghiép, sép nhép,
hop nhat chia tach cong ty).




11

Ché do dbi voi _nguoi lao dong tuyén dung trudc ngay 26/4/2002 phai
nghi viéc va chdm dirt hop dong lao dong tai thoi diém........

(4p dung dbi véi trudng hop giai thé, pha san).

Mau so 8a

12

Ché do ddi véi lao dong tuyen dung tir ngay 21/4/1998 tré vé sau phai
nghi viéc va chim dut hop ddng lao dong tai thoi diém ...

(4p dung dbi véi truong hop ¢b phan héa, ban, chuyen thanh cong ty
TNHH hai thanh vién tr& 1én, chuyén thanh don vi sy nghiép, sép nhap,
hop nhét, chia tach cong ty).

Mau sb 9

13

Ché d¢ dbi véi lao dong tuyen dung tir ngay 26/4/2002 tr& vé sau phai
nghi viéc va chdm dut hop ddng lao dong tai thoi diém.........

(4p dung dbi vai trudmg hop gidi thé, phé san).

Mau s6 9a

14

Phuong 4n st dung lao dong.

Mau sb 10

15

Béo cdo két qua gidi quyét lao dong doi du tinh dén ngay...
thang...ndm...

Mausd 11

16

Béo cdo két qua giai quyét lao dong doi du nam......

MAusb 12




BO QUOC PHONG

CONG TY ...

DANH SACH LAO PONG THUONG XUYEN

TAI THOI PIEM

I3 A
Mau so 1

Nhom

S6
TT

Ho va tén
So6 so BHXH

Ngay/thang/
nam sinh

Chirc danh/
cong viée
dang lam

Trinh do
chuyén
mon/béc
tho

Ngay/ thiang/
nam dwgc
tuyén dung
lin cudi vao
cong ty

Loai hop
ddng lao
dong
(HDPLD)

Tién
lwong
theo
HDLD

Thoi diém
bit diu
ngirng/nghi
/tam hodn
HDLD

Ghi chu

A

c

2

3

4

5

(df‘mg)
6

7

Dang 1am
1| wviéc theo
hop ddng
lao dong

W N =

Dang phai
ngumng viée

Dang nghi
3| hudng che
d6 BHXH

Dang nghi
khong
hudng
luong

5| Dangtam
hoén thuc
hién hop
dong lao
dong (bao
gbm ca
ngudi lao
dong dai




dién phan

von cua
cong ty)
NGUOI LAP BIEU ..., ngay thang ndam 20 ..., hngay thdang ndam 20
(B sliradhg eyl THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOI BQP
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

Ghi chi: Huéng dan nay dugc ap dung chung cho cac phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

- (1) Thai diém: Ghi theo thoi diém Iap danh séch (c6 thong béo ké hoach sip xép lai hofic thdi diém chét danh sach déi véi timg truong hop sip xép lai theo quy
dinh tai Diém d Khoan 1 Pi€u 8 Thong tu nay.

- Cot 3: Ghi trinh d cao nhét (sau dai hoc, dai hoc, cao déng, trung cip chuyén nghiép, so cAp) hoic tén nghé, bic tho.

- CGt 4: Ghi cy thé ngay, thang, ndm dugc tuyén dung vao cong ty (trudng hop cong ty sap nhép, hop nhit, chia tach, chuyén ddi thanh céng ty TNHH 1 thanh
vién thi ghi thoi diém tuyén dung vao cong ty trude khi sap nhép, hop nhat, chia, tich hoic chuyén dbi).

- Cot 5: HDLD khong xdc dinh thoi han ghi ky higu (A); Xac dinh thoi han tir di 12 thang dén 36 thang ghi ky hiéu (B); Du6i 12 thang hodc mua vu hosc giao
ket bang miéng ghi ky hi€u (C); Tuyén dung theo ché d6 bién che Nha nudc, nhung chua chuyén sang ky hop ddng lao dong ghi ky hi¢u (D); Khong thude doi
tuong ky hop dong lao dong ghi ky hiéu (K).

- C4t 6: Tién luong (gbm: Mirc luong theo chitc danh cong viée, phu cdp luong va céc khoan b sung khac) ghi trong hop ddng lao dong.

- Cot 7: Ghi cu thé ngdy, thang, ndm nguoi lao dong ngirng, nghi viéc, tam hoan thyc hién HPLP.

- Ct 8: Ghi cu thé 1y do ngimg viéc, nghi viée, tam hoan thyc hién HPLD (bao gdm ca trudng hop ngudi dugc cir [am dai dién phén vdn ciia cong ty 1am viéc tai
doanh nghiép c6 von gbp cia cong ty).



Mau so 2

BO QUOC PHONG DANH SACH LAO PONG TIEP TUC PUQC SU DUNG SAU KHI SAP XEP LAI
CONG TY ...... TAI THOI PIEM .............. (D) inisairosans
Neav/théne/as Thoi gian da
; A gpo gay/thang/nam i ) 5
: sé Ho va tén S0 ity sinh Trinh 4 chuyén | Chirc danh/ cong | CIU¢ danh/cong | dong BHXH
Nhém £ 2 & Mau A W 5 viéc du kién sau
TT So s0 BHXH ) mon/bic theg viéc dang lam g AN g P e
so 1 i : sap xeép lai So So
Nam Nir nam | thing
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8
1
Tiép tuc 2
1| duoc sir 3
dung
Phai dao
tao lai dé
2| .z )
t1€p tuc s
dung
Chuyén
sang lam
3 | viéc khong
tron thoi
glan
NGUOI LAP BIEU ..., ngay thang ndm 20 .., hgay thdang ndm 20

(Ky, ghi r8 ho tén) XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HQI BQP
(Ky tén, dong dau)

THU TRUONG CONG TY
(Ky tén, déng dau)

Ghi cha: Cot 7 va ct 8: Ghi theo thoi gian tinh hudng bao hiém xa hoi bét budc theo quy dinh ctia phép luat v& bao hidm xa hoi.



Maiu so 3

DANH SACH LAO PONG NGHI VIEC VA CHAM DUT HQP PONG LAO PONG

BO QUOC PHONG (
CONG TY ...... TAI THOI PIEM .............. | -
X ; Thoi gian lam viéc
i ngl?y/t:iil;lg/ Thoi gian lam vige | thye té trong khu vuc Thoi gian da déong
Sé Ho va{2n So thir tw s thuec te tai cong ty nha nwoc trude do BHXH -
6§ S6 s6 BHXH & Mau (néu c6) Ly do chAm dit HPLD
so 1
Nam | Nit | Sénim | S6 thdng | S6nim | S6thing | Sénim | S6 théng

A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3

NGUOI LAP BIEU ..., ngay thing ndam 20 ..., ngay thing ndm 20

(KY, ghi ré ho tén) THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOI BQP

Ghi chu:

(Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, dong ddu)

- Cot 5, 6: Ap dung ddi voi ngudi lao dong chuyén dén lam viéc tai cong ty true ngdy 01/01/1995 theo hudng din tai Khoan 3 Didu 5 Théng tu nay.

- Cot 9: Ghi ly do chdm diit HDLD theo céc khoén tai Diéu 36 Bo ludt Lao dong (vi du: Hét han hop ddng ghi 1a 1; Hoan thanh cong viée hop ddng ghi 12 2. X




Miu s6 4

(Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, dong ddu)

BO QUOC PHONG DANH SACH LAO PONG TUYEN DUNG TRUGC NGAY 21/4/1998 DOI DU
CONG TY ...... , , TAI THOI PIEM ........ SOSE § ) SRR
(Ap dung doi véi truong hop cé phan héa, bdn, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tro lén,
chuyén thanh don vi sy nghiép, sdp nhdp, hop nhat, chia tach céng ty)
Ngay/ Thoi gian lam viéc Théi sian da dén
i S6 thir tw | Ngay/thang/ | thing/ndm | Thyi gian lam viée thuc té trong khu %HXH £
. So 5 ta = MAy nim sinh dugc tuyen thue té tai con vuc Nha nuéce trude
Nhém Ho va tén & Miu { ! 2 gty : p
TT ' 61 dung lan d6 (néu c6)
cudi vao
Nam cong ty S6 niim S6 thang | S6 nam | S6 thang | S6 nim | S6 thang
A B C D 1 3 4 5 6 7 8 9
1
, 2
1 Nghi huu 3
trudce tudi
b tudi nghi
5 hu’g nhung
thi€u thoi gian
dong BHXH
Phéi chim dit
3 | hop dong lao
dong
NGUOI LAP BIEU ..., ngay thang ndam 20 ..., hgay thang ndm 20
(Ky, ghi 16 ho tén) THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOI BQP



BO QUOC PHONG

| Miu sé 4a |

DANH SACH LAO PONG TUYEN DUNG TRUGC NGAY 26/4/2002 DOI DU

(Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, dong ddu)

CONG TY ...... TAI THOIDIEM .............. (hstiit s
(Ap dung doi véi truong gidi thé, phd san)
,Ng:‘ly/v Thaoi gian lam viéc Thoi sian da dén
g S6 thir tw | Ngay/thiang/ thing/ nim Thoi gian lam viéc thue té trong khu f];}HXH &
7 So s 12 2 ME nim sinh dugc tuyén thuec té tai con vue Nha nuée trué
Nhém Ho va tén & Miu P . . gty ikt Sl
TT : 61 dung lan do6 (néu cé)
cuoi vao
Nam | Nir cong ty S6 nim | S6 thang | S6 nim | S6 thang | S6 nim | S6 thang
A B C D 1 2 3 4 5 7 8 9
1
, 2
Nghi huu
1 . - 3
trudc tudi
b tudi nghi
huu nhung
3 W
thiéu thoi gian
déng BHXH
Phai chim dut
3 | hop dong lao
dong
5
NGUOI LAP BIEU ... ngay thing ndm 20 ..., ngay thing ndm 20
(KY, ghi 16 ho tén) THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOI BQP




BO QUOC PHONG

Miu s6 5

DANH SACH LAO PONG TUYEN DUNG TU NGAY 21/4/1998 TRO VE SAU DOI DU

TAI THOT PIEM

.............. (D)siiuidsnratin

CONG TY ......
(Ap dung doi véi trueong hop c6 phan héa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tro [én,
chuyén thanh don vi sy nghiép, sdp nhdp, hop nhat, chia téch céng ty)
1 g Thaoi gian lam viéc N e
£ 1yl oo Ngay/thang/ Ngfn yithng/ Thoi gian 1am viée | thwe té trong khu ihot gian 04 doug
£ 2 SO thi tw & B, nam dwoc i 3 2 BHXH
So Ho va tén MA nim sinh tuvén d x thuec té tai cong ty vuc Nha nwoc
TT S6 s BHXH o ayen cung truée d6 (néu c6)
so 1 lan cuoi vao
cong ty . . Sé ; ,
Nam Nir So ndm | So thang | SO nim 4 S0 nim | SO thang
thang
A B C 1 2 3 5 6 7 9
1
2
3
NGUOI LAP BIEU ... ngay thang ndm 20 ..., ngay thang nam 20

(Ky, ghi ro ho tén)

THU TRUONG CONG TY

(Ky tén, dong ddu)

XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HQI BQP
(Ky tén, dong dau)




BO QUOC PHONG DANH SACH LAO PONG TUYEN DUNG TU NGAY 26/4/2002 TRO VE SAU DOI DU
CONG TY ...... TAI THOI PIEM .............. L et
(Ap dung doi voi truong hop gidi thé, pha san)

. ‘ Thoi gian lam viéc AT S
i e Ny | DEYAENG | i lam vige | the 6 trong K| oL Sian dEdong
£ So thw tw & o nam dwgc P P BHXH
So 3 T g niam sinh z thue te tai cong ty vue Nha nuée
Ho va tén Mau tuyén dung A T
TT £ Y £s® s trudc do (néu cd)
so 1 lan cuoi vao
cong ty S
Nam Nir S6 nim | S6 thang | S6 nim ,O S6 nam | S6 thang
thang
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3
NGUOI LAP BIEU ..., ngay thang ndam 20 ..., ngay thdng ndam 20
(Ky, ghi 10 ho tén) THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM XA HOI BQP

(K tén, dong déu) (Ky tén, déng ddu)



MaAu sb 6

BO QUOC PHONG CHE PQ POI VOI LAO PONG DOI DU NGHI HUU TRUGC PO TUOI QUY PINH
CONG TY ...... TINH PEN THOI PIEM .............. ') T
Mike Mikc trg | Mikc Mikrc
; S6 dong BHXH | gjap g ‘thang’\ i thang ,1 ,’5 Tong
i | ot | o arug | ELORl I\ ke, | ke |tk | ol | o
Nhom TT | S6sb M%u BﬁH nim cudi | truwde nghi | cosdé/ | cosé/ g;:glcl khﬁ:fhl
BHXH 51 3 Sé S -~ trudc khi tlfﬁi hwu niam nf'im ( déflg)
Nam | Nir nam | thing | (nam) nghi viée (ndm) trwfrc dong dong
(ddng/ tudi | BHXH | BHXH
thang) (dong) | (dong) | (dong)
A B C D 1 i 4 5 6 7 8 9 10 11 12
T @551 1 X (=8+9)
dén dudi 59 | 2 X
1|tudi (nam), |3 X
tir ¢ 50 dén X
54 tudi (nir) X
Tir 4o 59 X X X X (=10)
dén dudi 60 X X X X
2 tudi (nam), X X X X
tur dﬁ754 dén X X X X
55 tudi (nit) X X X X
Téng
Lok e : ..., hgay thang nam 20 ..., ngay thing ndam 20 ..., ngay thang nam 20
I\(Ig} ,Ughll_l;o‘f‘l;l fgg THAI‘% gﬁ‘i %agﬁ( CUCKINHTE/BQP  1H{ TRUGNG CONGTY ~ XAC NHAN CUA BAO HIEM XA
’ - » ky tén, dong dau) (K tén, dong déw) HOI BQP

(Ky tén, dong ddu)

Ghi chi: - Cot 8 = (cot 6 x 3 thang) x (cot 7); trong d6, cot 7 tinh nam du 12 thang (khong tinh théng 1¢)
- COt 9 = Mirc luong co s& x (cdt 5); trong d6, cot 5 1am tron ndm theo nguyén tic huéng din tai Khoan 4 Didu 5 Thong tu nay.
- Cot 10 = 0,5 thang luong co s x (cot 5).
- Cot 11 = Cot 8+ ot 9 (ddi v6i nhom 1) hodc bing cot 10 (dbi voi nhom 2).



BO QUOC PHONG

CHE PQ POI VOI LAO PONG DOI DU PU TUOI NGHI HU'U

CONG TY ...... NHUNG THIEU THOI GIAN PONG BAO HIEM XA HOI
TINH PEN THOI PIEM .............. [0 T
A Tong sb
Ngay/thang/ Thoi gian da dong Tién tidn déng
£ nam sinh BHXH S6 thang l,u’omg cho s6
sé Ho va tén Qo ehie fu con thibu | MANE 1AM | o con
TT S6 s6 BHXH o chua déng | SAPCT | thiduvao | NNoi & Khinghi huu
sl . BHXH déng u§ huu
Nam | Nit | Sénim | Sé thing BHxH | dW MUY
( déng) tri, twr tuat
(dong)
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
Tong X X X X X X X X X
o i ... ngay thang ndam 20 ..., ngay thang nam 20 ..., ngay thang ndm 20
S B;}ESJ THAMDINH CUA CUCKINHTEBQP 1 TRUGNG CONGTY ~ XAC NHAN CUA BAO HIEM
(Ky, ghi ro ho tén (Chtre danh, ky tén, dong dau) (K5 tén, dong ddu) XA HOI BQP

Ghi chi: Cot 7= (cdt 5 x cOt 6) x ty 1€ % dong vao quy huu tri va tir tudt clia ngudi lao ddng va nguoi str dung lao dong.

(Ky tén, déng ddu)




Mau so 8

BO QUOC PHONG CHE DO DOI VOI LAO PONG TUYEN DUNG TRUGC NGAY 21/4/1998
CONG TY ...... PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HQP PONG LAO PONG
TAI THOI PIEM .............. ()sevrsiaribins
(Ap dung d6i véi truong hop c6 phan héa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tro [én,
chuyén thanh don Vi su nghiép, sap nhdp, hop nhat, chia téch cong ty)

bl g Thoi | Tién S
lam viéc : Thoi e Thoi gian Thoi gian_ ian s ho trg
Ngay, thuc té . .| Thng thoi SLpiam | LUOLE lam viéc dé | B! one theo "
2 Thoi gian . k tham gia da dugc ; lam binh 2 Tong
thang, trong khu X e gian da e 2 ) . tinh tro AT s thang 3 :
2 e i . lam viéc i £ bdo hiém | cong ty tra ) £ viéc dé | quian 06 £ tién tro
| Hova | So6 thi nam vuc Nha tai cb lam viéc tht two cap mat bt = i Trg cap | luwong ko hE
So tén_ tw & dugc | nuéctrude | ng ty thue té hﬁ tl:éi vi g viée va hd olniadt L v 1g mat viée | co sé Fr’o'
TT | Sésé | MAu | tuyén | d6(néucs) nghiep & trg e i lam cho :
BHXH s61 | lan cudi ) VIRC YAl rnag (ddng) mbi Ly
. ho tro Khi 5 nhén
2t &0 &0 o0 o0 60 oo | (lam nghi naAM - (déng)
cong 1y >§ § )g :2:: >§ § )g Es )g § )g :§ tron viée hﬁn
AlE|AIE|2 B2 |B| <) E E | nim) | (ddng) g
(dong)
A B 5 1 3 5 7 8 9 10 11 12 13 14 ) 16 17 18
1 =14*15 =16+17
2
Téng X .4 X X X X X X Xy % X X X
; ; ..., hgay thang ndam 20 ..., ngay thang ndm 20 ..., ngay thding ndm 20
NGUOI LAP BIEU A [ i : 2 - . - : - R
(K5, ghi 16 ho tér) THAM C’%I}‘H; Cﬁ( CUCKINHTEBQP 13y TRUGNG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM
it (Ehuis canty Lyiten; done dai) (Ky tén, déng ddv) XA HOI BQP
(Ky tén, dong dau)

Ghi chi:
- C6t2, 3: Ap dung déi véi ngudi lao dong chuyén dén lam viée tai cdng ty trude ngay 01/01/1995, duge hudng din tai Khoan 3 Didu 5 Thong tu nay.

- Cot 14: Pugc xé4c dinh theo huéng din tai Khoan 4 Diéu 5 Thong tu ndy.
- Cot 17: Puogc tinh theo huéng din tai Piém b Khoan 4 Diéu 3 Thoéng tu nay.



BO QUOC PHONG

[ MAiu sb Sa—]

CHE PQ POI VOI LAO PONG TUYEN DUNG TRUOGC NGAY 26/4/2002
PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HQP PONG LAO PONG

CONG TY ...... VA CI
TAI THOI PIEM .............. (3 ) AR
(Ap dung doi vdi truong hop gidi the, phd sdn)
Iholigian i Thoi | Tién ae
jAm i z Thoi gian | Thaoi gian Thip glan gian luong he frg
Ngay, thuc té St Tong thoi . o lam viéc de g 2 theo 2
> Thoi gian ; A tham gia da dugc p ) lam binh ¥ Tong
P thang, trong khu < =2 gian da SN2 . : tinh tro i R A thang 22 )
g So % 3 lam viéc . o bdo hiém | cong ty tra X n viéc dé | quin 06 : tién tro
Ho va i nam vuc Nha T lam viéc £ i cap thoi - ) : s luong £ %
y A thu 2 % tai cong ty < that tro cap A~z | tinhtrg | thang Tro cap b cap, ho
So tén 2 dugc nudéc trudc thuc te 2 O viéc va ho £ it Z. ey €O’ SO :
& 2 tu o 2 B nghiép thoi viéc ) cap thoi cuoi thoi viéc tro
TT S0 so . x tuyen do (neu co) tro e i 3 cho :
Mau | x I viéc va trudc (dong) x. duogc
BHXH e lan cuoi 2, X moi ~
so 1 o ho trg khi e nhén
gty B o dial Slogl gt g F g & 8| & (lam nghi Bm | (@ng)
Folmienli e SR B | 8 8 | & = | = tron vice vide
= = = = = = nam) (dong) (@ ﬁg)
A B B 1 2 3 5 7 9 |-46 | 11 § 12 | 13 14 15 16 17 18
1 =14*15 =16+17
12
2
Tong X X el e Txnl e x lxix x| x| % X X X X X |
e : .., ngay thang nam 20 ..., ngay thang nam 20 ..., ngay thang nam 20
NGUOI LAP BIEU A [ [ B p A - 1 3 7 2
- THAM DINH CUA CUCKINH TE/BQP  11y] TRUGNG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM
XA HOQI BQP

Ghi chu:

(Ky, ghi ro ho tén)

(Chtic danh, ky tén, déng déu)

- Cot 14: Pugc xac dinh theo hudng din tqi Khoan 4 Piéu 5 Thong tu nay.
- C6t 17: Dugc tinh theo hudng dan tai Piém b Khoan 5 Dieu 3 Thong tu niy.

(Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, dong ddu)

- Cot 2, 3: Ap dung dbi véi ngudi lao dong chuyén dén lam viéc tai cdng ty trude ngdy 01/01/1995, duoe huéng din tai Khoan 3 Diéu 5 Théng tu nay.



MaAau so 9

CHE DO POI VOI LAO DONG TUYEN DUNG TU NGAY 21/4/1998 TRG VE SAU
PHAINGHI VIEC VA CHAM DUT HQP PONG LAO PONG

BO QUOC PHONG
CONG TY ..... .
TAI THOI PIEM .............. (D)ssisoni
(Ap dung doi vdi trrong hop c6 phan héa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tro [én,
chuyén thanh don vi sy nghiép, sdp nhdp, hop nhat, chia téch céng ty)
Thoi gian l:‘l}n
vigehye e Tng thi | Thoigian | Thoi gian da |  L001gian
Nos trong khu vyc | Thoi gian . - . S lam viéc de Pk, X -
gay, S S Mok gian da tham gia dugc cong 2 Thoi gian | Tién lwong 2
So p Nha nuéc lam viéc tai i 5 Biee 7 R tinh trg 3 S 5 S Tong
. thie thang, trudc 46 (né e lam viéc béo hiém ty tra trg o it lam viéc dé | binh quén tidn tro
So Ho va tén .. | nam dugce i cong ty thue té that nghiép | cap thai viéc P o tinh tro 06 thang P £
£ =2 tu o X ) ; i . viéc lam £ £ £ 3y cap mat
TT | Soso BHXH : tuyén lan cap mat cudi trude s s
Mau PN Rl : g viéc 1am
6 1 cudi vao viéc lam khi nghi (&SnO)
cong ty £ =] = en = en £ =y & &n £ eo (trdn ndm) | viéc (d6ng) =)
] 2 i) }:v: ] :§ NS :g ] }3 S :g
E | 2| EBE| %A & |4 E = =
A B ¥ 1 3 5 7 9 10 11 12 13 14 15 16
1 =14*15
Tong X X X .3 X 8 X X | X X X X X X X X X
: . ..., hgay thing nam 20 ..., hgay thang - ndm 20 ..., hgay thding nam 20
NGUOI LAP BIEU A [ [ > p s : g : 7 :
: THAMC?}“; CUA CYC KINH TE/BQP THU TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM
\Clrtec:danh, fiy e, dong den) (Ky tén, déng ddu) XA HOI BQP
(Ky tén, dong dau)

(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chi:

- Cot 2, 3: Ap dung dbi v&i ngudi lao dong chuyén dén lam viée tai cong ty trude ngay 01/01/1995, dugc huéng dén tai Khoan 3 Diéu 5 Thong tu ny.
- Cot 14: Pugce xdc dinh theo hudng din tai Khoan 4 Diéu 5 Thong tu nay.



| Miu s69a |

CHE PQ POI VOI LAO PONG TUYEN DUNG TU NGAY 26/4/2002 TRO VE SAU

BO QUOC PHONG ‘ ;
CONG TY ..... i PHAI NGHI VIEC ‘VA C_HAM DUT HOP DONG LAO PONG
TAI THO,I PIEM .............. (1)..7 ...........
(Ap dung doi vdi truong hop gidi thé, phad san )
Thoi glan lam Thoi gian
viéc thuc te 2 S s . o - . s n 2
; g b Tong thoi | Thoigian | Thoigianda | lam viée s Tién
j N trong khu vuc | Thoi gian ian da th . duoc cb 2. Thoi e
e gay, A > < - gian da am gia uQc cong deé tinh ; \ lwong
So 2 Nha nuéc lam viéc tai A 2 12 S £ gian lam | . .
5 thang, e N lam viéc bdo hiém ty tra trg tro cap .~ 2z | binh quan 2 Y
£ e thir < - truéde do cong ty % £ s £ PO Ay o n viéc de - Tong tien tro
So Ho va tén .. | nam duoc A thuc té that nghiép | cap théi viéc | thdi viée : | 06 thang £ i i
£z tu 6 PR (néu cd) « X tinh trg yoi - | cap théi viéc
TT | Soso BHXH % tuyén lan va ho tro £ ~. | cuoi trude A
Mau Lo o3 ” cap thoi : i (dbng)
s6 1 i s viéc (tron khl.'}ghl
oty | e | Bl | Bl e |2l 2lel 2lel®| uam g
] :g ] :g ] :g ] g ] :éf S :g (dﬁng)
Al BE|ZA|E|ZA|E|Z2| E | 2| & =
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12| 13 14 15 16
1 =14*15*1/2
¥,
Tong X X X X X X X X | X X X X X X
L ) ... ngay thdang ndm 20 ..., ngay thang ndm 20 ..., ngay thdang ndm 20
1\(11? UO;I;OI}I;;E;J L e N L I CEBQP T TRUONG CONG TY XAC NHAN CUA BAO HIEM
Y, ghi rd h (Chtre danh, ky tén, dong dau) (KY tén, déng déu) XA HOI BQP
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:
- Cot 2, 3: Ap dung ddi v6i ngudi lao dong chuyén dén 1am viée tai cong ty trude ngay 01/01/1995, duge hudng dan tai Khoan 3 Didu 5 Théng tu nay.

- Cot 14: Pugc xac dinh theo huéng dan tai 4 Diéu 5 Thong tu nay.




| Mius610 |
BO QUOC PHONG PHUONG AN SU DUNG LAO PONG

L. Pic diém chung

I COME T L v B v oo d ws et e Se ws ¥ s
- Ngay... théng... S o010 1 O N A U SR S
- Dia ch1 ..................................................................................................

- H1nh thuzc b ol o R N S B L R AR S
ot st il o O Gl el Rt T et T AR e A S L | S

IT Phwong an sir dung lao djng
1. Lao dong truéc khi sip xép

Tong s6 lao dong thudong xuyén:......... nguoi trong d6 nt:....... .ngudi, cu thé nhu sau:
‘a) S lao dong dang 1am viéc theo hop ddng lao dong:............ovvn..... nguoi.

b) S6 lao QONE AENE DEUINE VIBC I civns s fhmas a s smamiemans sk s vuimisns e nguoi.

¢) Sé lao dong dang nghi viéc huéng ché do bao hiém xa hoi:.... ........ nguoi.

d) S6 lao ddng dang nghi viéc khong lwong:................cocvene. ... ... nguoi.

d) S6 lao dong dang tam hoén thuc hién hop dong lao dong:............... nguoi.

Trong d6: Sb lao dong 1a ngudi dai dién phan vén cta cong (1, A R, ... nguoi.

2 Phlrong an s dung lao dong
a) S6 lao dong tiép tuc sir dung tai cong ty sau khi sép xép lai:...ngudi, trong d6 nft...ngudi, cu
thé nhu sau:

- S6 lao dong tiép tuc str A e A i s a s ashnsn s nguoi.
- 6 lao dong duoc dua di dao tao lai dé tiép tuc sir dung (neu (70} N nguoi.
- S6 lao dong chuyen sang 1am viéc khong tron thoi gian (néu c6):.... . ngudi.
b) S6 lao dong chim dut hop dong lao dong ................................. nguoi.

c) Sb lao dong dugce tuyén dung 1an cubi cung trudc ngay 21/4/1998 (601 véi cong ty cd
phan héa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én, chuyen thanh don vi su
nghi€p, sap nhép, hop nhét, chia, tach) hodc trude ngdy 26/4/2002 (ddi véi cong ty giai thé,
pha sén) khong bé tri duge viée lam, phai chim dirt hop déng lao dong:...ngudi, trong d6
nff:...ngudi, cu thé nhu sau:

- So lao dOng nghd B BIGC TIOE. | o sy st oot it e nguoi.
- S6 lao ddng nghi huu trude tudi nhung thiéu thoi gian dong BHXH:...nguoi.
- S6 lao dong phai chdm dut hop dong lao 113 11 e NN nguoi.

d) So lao dong dugc tuyen dung 1an cudi clng tir ngay 21/4/1998 trg vé sau (do1 véi cong
ty c6 phan héa, ban, chuyén thanh céng ty TNHH hai thanh vién tr& 1€n, chuyen thanh don
vi su nghlep, sap nhép, hop nhét, chia, tach) hodc tir ngay 26/4/2002 tré vé sau (d01 voi
cong ty gidi thé, phd san) khong bé tri duge viec lam, phéi chim dut hop dong lao
dong:...nguoi, trong d6 nft:...ngudi.



3. Kinh phi dy kién:
Tong kinh phi dy kién thuc h1en chinh sach ..................... dong, trong do:

a) Thuc hién che dd dbi véi s6 lao dong vé& huu trude tudi quy dlnh tai (Mau sb 6) ....... dong.

b) Péng cho sb thang con thiéu vao quy huu tri, tr tudt véi sb lao dong du tudi nghi huu
nhung thiéu thoi gian dong BHXH Mausb 7). ... dong.

¢) Thyc hién ché d6 cho s6 lao dong duoc tuyén dung 1an cudi cing trude ngay 21/4/1998
ddi véi cong ty cd phan hoa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tré lén,
chuyén thanh don vi sy nghlep, sap nhép, hop nhat chia, tach (Mau s6 8) hoic trude ngay
26/4/2002 dbi véi cong ty giai thé, phé san (MAu sb 8a) khong b tri dwoc viée 1am, phai
chdm dut hop dong lao dong ........ dong.

d) Thyuc hién ché d6 cho s6 lao ddng dugc tuyen dung 1an cudi tir ngay 21/4/1998 trd vé sau
ddi véi cong ty cb phan héa, ban, chuyén thanh cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ lén,
chuyén thanh don vi su nghlep, sap nhép, hop nhét, chia, tach (Mau sb 9) hodc tu ngay
26/4/2002 tré vé sau dbi voi cong ty giai thé, pha san (MAu s6 9a) khong b tri duge viee

lam, phai chdm dat hop ddng lao dong:....... dong.
4. Nguon kinh phi bao dam
Téng kinh ph1 du kién thuc hién chinh sach:............. dong, trong do:
a) Ngudn tién tir ban cb phan/ban doanh Nghips. vovuisviasss dong.
b) Chi phi ctia doanh nghiép:...............ccooeeviniiiil. dong.
c) bé nghi Quy hd trg va phat trién doanh nghiép:............ dong.
., hgay....thdng....ndm ... ...,ngay....thang....nam

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CONG TY PHE DUYET THU TRUONG BQP

(Ky, ghi r0 ho tén) (Ky tén, dong déu) (Chikc danh, ky tén, dong déu)



| Miu sb ll—l

BO QUOC PHONG BAO CAO KET QUA GIAI QUYET LAO PONG DOI DU
CONG TY ...... TINH PEN NGAY ....THANG....NAM .......
o0 Phwong an dugce duyét Két qua thwe hién
S Kinh phi (ngan ddng) Kinh phi (ngan ddng)
5 2 Trong dé: % Trong do:
e Quy 13 86 Quy hd
S6 & H . . . Thu tir Hior o lao Thu tir tro si
TT e Loai lao dong Solao | | baned | Chiphi | f Ay . |dong| , |bincd| cni | 7% v;’ :
s 8 dong | Tong | phan/ ciia XP V3 | Ngudn | ;. | Tong phin/ | phi ciia P Nguon
o > 5 Phat % doi , Phat )
! ban doanh .z khac di ban doanh trid khac
"3 doanh | nghiép i doanh | nghigp | “'"
5 ey, ¥ | doanh e ¥ | doanh
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
% 1. Nghi huu trude do
= % | tudi quy dinh
$P.
I § § 2. Pu tudi nghi huu
1 ,és Bz nhung thi€u thoi gian
= .3 & | déng BHXH
oS
et
B 3. Phai chim dut hop
=
d6ng lao dong
T ngay 21/4/ 1998 (hodc tir ngay
2 26/4/2002) tro v& sau phai chAm
dut hgp ddng lao dong.
Tong
NGUOI LAP BIEU ..NgAy ...thdng...ndm...
(Ky, ghi ro ho tén) THU TRUONG CONG TY

(Ky tén, dong diu)
Ghi cha: - Thoi han bio céo trong 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc g1a1 quyet ché 46 déi véi lao dong doi du.
- Méu nay dugc ding dé cac cong ty bdo cdo cong ty cip trén, dén don vi truc thude BQP.



BO QUOC PHONG

| Miusb12 |

BAO CAO KET QUA GIAI QUYET LAO PONG DOI DU

CUC KINH TE NAM .......
Phuwong 4n dwgc duyét Két qua thue hién
Kinh phi (ngan dong) Kinh phi (ngan dong)
Trong do: o Trong dé:
, i u§ ho o ) uy hd
S6 | Tén doanh nghi¢p | Hinh thic | Thutw | ?m,ysép lao Thu tir : ?mysgp
TT | thyc hién sip xép lai | sip xéplai | 50120 | | banco | Chiphi | /"~ . |dong | . | bincd | Chi | g7 ‘
dong | Téng | phin/ | cia PYa4 | Nguén | ;. | Téng | phin/ | phi cia ' | Nguédn
. Phat - doi : Phat g
ban doanh -z khac d ban doanh oz khace
I trién w v trién
doanh | nghiép doanh doanh | nghiép der
nghiep nghiép nghicp nghiép
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
3
Tong
NGUOI LAP BIEU ....ngay ...thang...ndam...
(Ky, ghi ro ho tén) CUC KINH TE/BQP
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

-Thoi han bdo céo trude ngdy 30 thang 01 ndm sau.
- Cot C: Ghi theo hinh thiic sap sép tai Diéu 1 Thong tu nay.



